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Introduktion

Tack for att Du har valt Reservdels OLF (R.O.L.F.) till ditt OLF
program.

R.O.L.F. bestar av en huvudmodul och ett antal
tillaggsmoduler, Kundregister med enkel reskontra och
inkasso, Fordonsregister med fordonshistoria, samt
Rapportgenerator. Denna manual behandlar alla moduler, om
Du inte har vissa moduler kan Du bara bortse i fran dessa
avsnitt.

R.O.L.F. ar uppbyggt av 7 olika sidor, Du véljer den
sida/register Du vill arbeta med i Visa menyn. Tillbaka
knapparna som finns pa de flesta sidor, véljer in den sida Du
sist kom ifrdn. Knappen Esc gar alltid till Huvudsidan.
Artiklar/Bestéllningar éar R.O.L.F.’s huvudsida och den sida
som automatiskt Oppnas nar programmet startar. Den
innehdller artikelregistret och bestéllningsraderna. Harifran
hanterar Du lagerhantering samt forséljning/inkdp och skriver
ut fakturor, arbetsordrar, lagerlistor, rapporter m.m. Samt
skapar filer for att bestdlla via telefonmodem. Du kan
dessutom lasa in prislistor fran olika leverantorer.
Lagersidan har ser Du alla inleveranser som finns kvar av,
for varje enskild artikel samt forsaljningsstatistik for de
senaste 6 aren manad fér manad.

Bestallningssidan &ar en Oversiktssida for sparade
bestéllningar, fakturor, arbetsorder, inkdpsorder m.m.
Struktur/Virtuella artiklar har kan Du definiera
strukturartiklar dvs artiklar som innehaller andra artiklar och
virtuella artiklar dvs artiklar som representerar en eller flera
andra artiklar.

Leverantdrssidan &r ett register dver dina leverantdrer och
de rabatter Du far pa deras produkter. Du kan ange olika
rabattsatser beroende pa hur Du bestaller, Tel/Fax/Modem.
Kundsidan ar ett register dver dina kunder samt en
kundreskontra dar Du enkelt kan hélla reda pa obetalda
fakturor m.m. Du kan skriva ut paminnelser, kundfordringar,
fakturajournaler, betalningsforelaggande- ansdkan il
kronofogden, adressetiketter m.m.

Fordonssidan (ingar i Fordonsmodulen) &r ett register Gver
alla fordon som Du k&pt och salt. Har haller Du enkelt reda pa
gjorda reparationer, service m.m. Samt skriver ut lagerlistor
skyltar och képeavtal m.m.



Installation

Systemkrav

For att installera R.O.L.F. behdver Du en vanlig PC
kompatibel dator med minst 8MB RAM minne och minst
10MB ledigt harddiskutrymme. OBS! Det behovs betydligt
mer &n 10MB om Du laser in flera prislistor, berdkna c:a
4MB per 10 000 artiklar. Windows 3.1 eller nyare, Windows
95 och Windows NT gar utmarkt, men det kan behovas lite
mer RAM minne d&. Datorn bor vara sd snabb som majligt,
helst en Pentium, R.O.L.F. fungerar dven pa aldre 486:0r men
det kan bli valdigt langsamt att s6ka och bladdra bland artiklar.

Installera

satt in diskett 1 i din diskettstation och valj kér i
programhanterarens arkiv meny. Om Du har Windows 95
trycker Du p& Startknappen och valjer kor. Skriv a:install i
dialogrutan, om din diskettstation inte heter a: sa ersatter Du
a: med det riktiga namnet. Tryck nu pa OK knappen och
installationsprogrammet startar. Det dnda Du behdver gora
nu ar att bekréafta vilket bibliotek (folder) Du vill installera
R.O.L.F. i, dialogrutan som visas foreslar C:\SROLF tryck pa
OK knappen om Du &r ndjd med det eller @andra till ndgonting
annat. Nar installationen ar klar, skall Du ange vilken
programgrupp Du vill att ikonen (genvagen) skall finnas i,
tryck pd OK knappen om Du &r nojd med forslaget. Om allt
har fungerat som det ar tankt, skall R.O.L.F. nu vara installerat
i din dator. Starta R.O.L.F. genom att dubbelklicka pa ikonen
(genvagen). Om Du vill overfora lageruppgifter fran ditt
tidigare lagerprogram, se avsnittet Importera Databas senare
i manualen.

ﬁ Tips, lagg en kopia pa& ikonen (genvagen) av
Reservdelslager i programgruppen Autostart sd kommer
R.O.L.F. automatiskt att starta varje gang Du startar
Windows. | Windows 3.1 drar Du ikonen till Autostartgruppen
samtidigt som Du héller nere Ctrl tangenten. | Windows 95
drar Du genvagen med hdger musknapp och véljer kopiera
frdn menyn som visas nar Du slappt den i Autostartgruppen.
Om Du ar osdker pd hur man gor detta sa konsultera din
Windows manual.



Natverksinstallation

Efter att Du har fullfoljt installationen enligt féregaende avsnitt,
och verifierat att R.O.L.F. fungerar, sa satter Du in disketten
Arbetsstation i diskettstationen pa din forsta arbetsstation.
Valj kor i programhanterarens arkiv meny. Om Du har
Windows 95 trycker Du p& Startknappen och valjer kor. Skriv
acinstall i dialogrutan, om din diskettstation inte heter a: sa
ersatter Du a: med det riktiga namnet. Tryck nu pa OK
knappen och installationsprogrammet startar. Det &r nu
mycket viktigt att Du skriver in ratt sokvag i dialogrutan som
visas. Om Du enligt foregdende avsnitt har installerat
R.O.L.F. i biblioteket (mappen) C:\SROLF s& skriver Du in
samma sOkvag pa arbetsstationen men ersatter ¢c: med den
enhetsbokstav som motsvarar harddisken pa den forsta
datorn. Ex. Du har anslutit harddisken pa den forsta datorn till
enhet d: p& arbetsstationen, skriv dad D:\SROLF i dialogrutan.
Om Du ar tveksam sa konsultera din Windows manual eller
din datorleverantér. Installationen avslutas med att Du far
bekrafta var Du vill ha ikonen (genvagen) som startar
R.O.L.F., tryck OK om Du &r nojd med forslaget. Upprepa
installationen av Arbetsstations disketten pa alla datorer i ditt
natverk som Du vill skal kunna kéra R.O.L.F.. Saknar Du
disketten Arbetsstation s& har Du férmodligen inte kopt en
natverksversion av R.O.L.F.. Du kan kontrollera detta pa
disketternas etiketter, det skall std Natverk och antalet
anvandare om det &ar en natverksversion Du har.

Antal anvéndare

Natverksversionen av R.O.L.F. &r i grunden foér upp till 3
anvandare. Du kan kdpa till ytterligare anvandare upp till max
100 st. Antalet anvandare anger hur manga datorer Du har
rattighet att kopiera R.O.L.F. programmet till samt den 6vre
grans for hur manga som samtidigt kan anslutas till registren.
Om Du kor R.O.L.F. pa en dedicerad server, raknas inte den
som en anvandare eftersom R.O.L.F. inte kérs pa den datorn
utan bara lagras dar.



Att komma igang

R.O.L.F. levereras med c:a 5 000 testartiklar inlagda i
artikelregistret. Anvand dessa att testa med innan Du lagger
in "skarpa” data. Alla R.O.L.F.s sidor har samma menyer och
samma knapprad, alla funktioner ar dock inte tillgangliga pa
alla sidor.

Knappraden

Om Du pekar pa en knapp i knappraden och haller
muspekaren still i 1 sekund, s& visas ett litet gult falt med en
forklaring till den knappens funktion. En utforligare forklaring
visas samtidigt i statusraden langst ner pa sidan.

For utforligare funktionsbeskrivingar, se respektive funktions
avsnitt senare i denna manual.

Skapar en ny post i aktuellt register. D.v.s. en ny artikel
pa Artiklar/Bestallningar sidan, en ny leverantér pa
Leverantorssidan, en ny kund p& kundsidan o.s.v. Samma
som Ny i Arkiv menyn eller snabbtangent Ctrl+N, (hall nere
Ctrl tangenten samtidigt som Du trycker p& N).

Oppnar en sparad bestéllning eller skapar en ny.
samma som Oppna i Arkiv menyn eller snabbtangenten
Ctrl+0O. Det finns tre likartade knappar, den med rod stjarna
visar en lista pa avslutade bestallningar dvs sddana som Du
har fakturerat och/eller dragit frAn lagret. Den med gron
stjarna visar oavslutade bestéllningar och den med bla stjarna
visar en lista pa alla sparade inkopsorder.

Sparar aktuell post i aktuellt register. Pa
Artiklar/Bestéllningar sidan sparas artikeln. Samma som
Spara i Arkiv menyn eller snabbtangenten Ctrl+S. For att
spara bestallningen, Shift+S (Se Att gbra en bestéllning)

Radera aktuell post i aktuellt register. Pa
Artiklar/Bestéllningar sidan raderas artikeln. Samma som
Radera - Aktuell i Arkiv menyn eller snabbtangenten Del.

Skriv ut. Samma som Skriv ut i Arkiv menyn eller
shabbtangenten Ctrl+P.

7



| HI ) I o I Bl I Bladdra i aktuellt register. Samma som
piltangenterna. Tangenterna Home och End valjer férsta
respektive sista posten.

Sok efter en post i aktuellt register och/eller andra
sorteringsordning. Samma som Sok/sortera i Redigera
menyn eller tangenten F2.

Valj en artikel ur en lista pa artiklar i en bestamd grupp
eller fran en viss leverantor eller enligt ett filter. Samma som
Sok/Filtrera i Visa menyn eller snabbtangenten Ctrl + F2.

P Visar eller ddljer netto uppgifter. Samma som
Nettouppgifter i Visa menyn eller tangenten F5.

Vaxlar mellan exkl. och inkl. moms i
bestéllningsradernas hogra priskolumn.

Visar aktuellt register i tabellformat. Samma som
Tabellformat i Visa menyn eller snabbtangenten Ctrl+T.

Instéliningar foér R.O.L.F. Samma som Installningar i
Redigera menyn.

Installningar

Tryck pé& knappen Installningar eller valj Installningar i
Redigera menyn. Fyll i alla foretagsuppgifter samt moms och
kredittid (antal dagars kredit pa fakturor). Om Du har
kundmodulen sa fyller Du i kredittid pa respektive kreditkund
istallet. (se Kundregistret) Foretagsuppgifterna ar sa kallade
globala uppgifter, vilket betyder att &ndringar som gors pa en
dator paverkar alla datorer i natverket, om Du har
natverksversionen av R.O.L.F..

Avancerat...

Knappen avancerat i Installningsdialogrutan doljer en del
system instéllningar som Du antagligen aldrig behdver andra.
Dessa instéllningar ar lokala och paverkar endast den dator
som installningarna gors pa. (Natverksversionen av R.O.L.F.
) Tabellvisnings installningarna paverkar hur registrets data
presenteras nar knappen Tabellvisning i knappraden ar



intryckt. Editerings installningarna paverkar endast hur texten
visas nar Du redigerar en post i ett register. Prova lite olika
instéllningar. Standard vérden &r alla rutor kryssade och
tabelltypsnitt Arial 10.

Lopnummer...

Kundnummer i l6pnummer (endast om Du har kund-
modulen). Klicka i Egna kundnummer om Du sjalv vill ange
ett kundnummer fér varje ny kund Du matar in i kundregistret.
Klicka i Lopnummer och ange vilket nummer forsta kunden
skall ha om Du vill att kundnummer skall tilldelas automatiskt
for varje ny kund Du matar in i kundregistret.

Etiketter...

(Endast om Du har kundmodulen). Har véaljer Du vilken typ av
adressetiketter Du vill skriva ut pa. Laser &r ett A4 ark med 24
st. etiketter och &r avsedd for ark matande skrivare sasom
laser eller blackstrale skrivare. Lopandebana modellen ar av
den konventionella typen avsedd for skrivare med s.k.
traktormatning. Egen etikettmall se avsnittet om Etikett storlek
senare i manualen.

Fritexter...
Har anger Du valfri standardtext p& respektive utskriftstyp.

Adresskort...

Instéllningar for Postens adresskortsatser 2010.40. Om Du
har liten volym pa utskick av paket kan Du fa
adresskortsatsen pa ditt lokala Postkontor i I6pandebana.
Behover Du fler kontakta ett av Posten godkant tryckeri t.ex.
Parajet i Landskrona Tel. 0418-54500. Nar Du bestaller
maste Du ange farg pa adresskortsatsen och ditt
kundnummer pa Posten. Adresskortsatsens farg anger vilken
typ av forsandelse det ar, bl - Foretagspaket, gron -
Ekonomipaket, rod - Foretagspaket Express, brun - universal
modell. Lampligas kan vara att bestélla den bruna eftersom
den gar att anvanda till alla pakettyper. Adresskortsatsen
finns i tva typer, en for I6pandebana och en A4 modell for
laserskrivare. Tala med ditt lokala postkontor. Skriv ut
avsandare, klicka har om Du har en adresskortsats som inte
ar fortryckt med din avsandare. Innehallstext, har skriver Du
in vad som skall st i innehalls faltet pa alla adresskortsatser
du skriver ut.

Snabbval...

Snabbvalsartiklar ar till for dig som har ett antal artiklar som

séljs ofta. Skriv da in dessa artiklars artikelnummer i

shabbvalsdialogrutan och nér Du trycker motsvarande
9
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snabbtangent sa soks artikeln fram och laggs upp pa
bestallningsraderna. Ex. Du har kampanj pa artikeln x som
har artikelnummret 123456. Skriv in 123456 i dialogrutan efter
Shift + F1 i snabbvalsartikelrutan och tryck OK tva ganger.
Hall nu nere shift tangenten samtidigt som Du trycker till pa
F1 tangenten och artikeln x laggs upp pa bestallningen. Se
vidare avsnittet om bestallningar.

ﬁ Tips, Om Du skickar mycket pa postorder kan du anvénda
snabbvalsartiklarna for att snabbt lagga in olika frakttyper pa
bestéllningar. Lagg in frakterna t.ex. Brev 500g, Paket 3 kg
0.s.v. som olika artiklar i artikelregistret och lagg in deras
artikelnummer som snabbval. Ett annat anvandningsomrade
ar att lagga in tjanster som utfors ofta t.ex. Oljebyten.

Kassakvitto

Har anger Du vilken skrivarport som din kvittoskrivare ar
ansluten till samt véljer den i listan. Om din skrivare inte finns
med i listan, s& valjer Du o6vriga. Markera rutan Skicka
formfeed om skrivaren inte skriver ut kvittot. OBS!
kvittoskrivaren maste vara ansluten till en lokal skrivare, d.v.s.
en skrivare som ar ansluten direkt till datorn som ska skriva
kvitton, inte via natverket.

Kundkategori

Du kan pa varje kund ange en kundkategori som han/hon
skall tillhdéra. Se Kundregistersidan senare i manualen. |
dialogrutan Kundkategori i Installningarna anger Du vad de 9
olika kategorierna ska kallas for och vilka rabatter de ska ha.
OBS! Du maste ange om rabatten skall vara + eller -. Vid
minus, sa far kunden alltid den rabatten pa allting han koper.
Men om Du anger en plus rabatt sa raknas hans pris ut med
utgang fran ditt inkopspris. D.v.s. Om han kdper nagonting
som kostar 200:- och ditt inkdpspris ar 100:- och han tillhér en
kundkategori med rabatten +10%, s& kommer hans rabatt pa
artikeln att bli 45% eftersom detta resulterar i att hans pris blir
110:- d.v.s. 10% 6ver ditt inkdpspris.

OBS! Priset en kund som har plus rabatt kan fa pa en artikel
kan aldrig bli mer &n det normala utpriset, medan en kund
med minus rabatt kan fa ett pris som ar lagre an artikelns
inkdpspris. | det senare fallet markeras detta med ett rott
dollar $ tecken i bestéllningsradens vanstra kant.

Grupper

Om Du inte har alltfor manga artiklar inlagda i artikelregistret
och dnskar gruppera dessa, kan Du kryssa i rutan. Du
kommer da att fa tillgang till ett nytt falt pa var artikel dar Du



kan ange en artikelgrupp. Du kan anvanda artikelgrupper
daven om Du har manga artiklar, men det blir valdigt langsamt
om Du har mer &n 100 000 artiklar. OBS! om Du anvander
artikel grupper, sa tilldela var artikel en grupp. Programmet
kan bli mycket langsamt i vissa fall om manga artiklar inte
tillhoér nagon grupp eller om flertalet artiklar tillhor samma

grupp.
Artiklar/Bestallningar sidan

R.O.L.F.s huvudsida kan delas upp i fem delar:

1. Artikeldata, 2: Lager, 3: Bestallning,
4: Bestallningsrader, 5: Bestéllningstotal och netto.

Artikelregistret

Den dvre halvan av Artiklar/Bestallningar sidan (del 1 och 2)
visar aktuell artikel i artikelregistret samt dess lagerantal.

Priz inkl. morms.

Rabattkod
Leverantor DUELLS
Artikelnr. 011184
Benamning FJADER ORAMNGE, 2-PACK
2

Pris G7 20kr 84,00kr
Netto Pris 40,00kr }.2? 20kr 40},48%
TB T
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Bokfiringskonto, for Knapp far att vaxla mellan

journalutskrifter visning av A eller B lager.
\ Lagerantal 12
Konto Reserverade B— Antal artiklar pa
Tillgangligt 4 oavslutade
Lagerplats Hylla 14b bestéliningar.
Best.antal | , 2 Bestpunkt = 5
{
Antal artiklar pa Minsta antal av artikeln som
inképsorder. alltid bér finnas pa lager.

Bestallningar

R.O.L.F.s bestéllningsrader anvands till manga olika saker
t.ex. fakturor, arbetsorder, inkdpsorder och plocklistor. Den
vanstra delen av del tre visar bestallningsinformation.

Indikerar Referensnt.  Detaljerade
bestallningstyp \ kunduppgifter Kundnummer
* 1097 Kund 43151277
/.1995-0?-04 == Anm.
Datum

Artikefnumimer  Benidmining

kAL LAF i ——-

Siffran 1097 ar bestéallningens referensnummer och datumet
darunder ar det datum da& bestallningen forst sparades.
Bestéllningstypen indikeras med en fargkodad stjarna, Ro6d
for avslutad bestéllning dvs den ar fakturerad eller dragen fran
lagret, Grén for en oavslutad bestallning och Bla for
inkdpsorder. Kundnummerfaltet ar endast tillgangligt om Du
har Kundmodulen och likasa &ar Registreringsnummret pa den
hdgra sidan endast tillgangligt om Du har Fordonsmodulen. |
dessa fall kan Du knyta bestallningen till en viss kund eller ett
visst fordon. Se Att gora en bestéllning senare i manualen.
Knappen "Detaljerade kunduppgifter” visar kundens adress
och bestallningens referenser, anvand denna for att andra
t.ex. leveransadress eller for att skriva in en kund och adress
om kunden saknas i kundregistret. (snabbtangent F4) Det
langa faltet under kundinformationen &r ett anmarkningsfalt
dar Du kan skriva in en valfri text som senare kan hjalpa dig
att identifiera bestéllningen. Del 4 av R.O.L.F.s huvudsida ar
sjalva bestallningen. Har visas de artiklar som skall inga pa
t.ex. en faktura eller arbetsorder. Del 5 visar forutom
summeringen av bestallningen, aven vinsten i form av TB och
TG. TB ar tackningsbidrag och visar hur manga kronor



vinsten ar. TG &r tackningsgrad och visar vinsten i procent.
Dessa siffror visas normal med svart text, om de visas med
rod text, betyder det att det inte gar att lite pa dom eftersom
nagon post pa bestallningen inte har nagot nettopris. Den
bestallningsrad som orsakat detta markeras med ett rott
utropstecken i vanstra kanten. Om det visas ett Dollar $
tecken, betyder detta att utpriset ar under inképspriset.

Att gora en bestallning

Du gor en bestallning nar Du ska séalja nagonting, goéra en
arbetsorder eller en inkdpsorder.

Bestallningstyper

Bestéllningstypen indikeras med en fargkodad stjarna, Réd
for avslutad bestéllning dvs den ar fakturerad eller dragen fran
lagret, Grén for en oavslutad bestallning och BI& for
inkopsorder. Oavsett vilken typ av bestéllning Du vill gora, sa
gar det i grunden till pa samma satt. Det ar endast om Du vill
gora en inképsorder som Du vid sparandet av bestéllningen
(Shift+S) maste ange Inkopsorder i stallet for Normal
bestélining. Du kan knyta en bestéllning till en kund och eller
ett fordon. Se vidare i avsnittet. Att knyta den till en kund ar
lampligti de fall Du vill veta vad han/hon kdpt eller om han/hon
vill ha en Féljesedel, Kontantnota eller Faktura med sitt namn
pa. OBS! Om Du skriver en Faktura och inte har knutit ndgon
kund till den, s& kommer fakturan att bli namnlés och med det
betalningsvilkor / kredittid som Du anger i Instéllningarna. Att
knyta en bestéllning till ett fordon &r lampligt nér Du vill veta
vad som gjorts med det eller vid utskrift av arbetsorder. Du
kan t.ex. lagga in alla atgarder Du gor pa inbytesfordon pa
bestallningar som knyts till fordonet och pa sa sett rakna med
dessa kostnader i fordonskalkylen. Se Fordonregistersidan
senare i manualen.

Att knyta bestéllningen till en kund

Du behdver inte ange nagon kund pa bestéllningen, men om
Du vill géra detta kan Du gora det fore eller efter att Du gjort
sjalva bestallningen. OBS! Om kunden tillh6r en kundkategori
som ska ha rabatt, maste Du forst ange kund innan Du bérjar
lagga upp artiklar pa bestallningen. | annat fall blir priserna
inte de han ska ha. Du knyter en kund till bestallningen genom
att klicka p& faltet Kundnummer och skriva in det
kundnummer kunden har i kundregistret. Om Du inte vet
kundnummret, trycker Du pa ganger tecknet (stjarnan) pa den
numeriska delen av tangentbordet (hdgra).
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Da visas en lista med de forsta 800 kunderna i kundregistret,
valj den som bestéliningen skall skrivas till och tryck OK. Om
Du har fler an c:a 800 kunder, och inte hittar han/hon i listan,
maste Du ga in pd Kundregistersidan och leta upp han.
Anledningen till att det ar en begransning vid c:a 800 kunder
ar att Windows inte kan visa mer an 65535 tecken i en
dialogruta. Om Du anger ett kundnummer som saknas i
kundregistret, sa kan Du lagga in han/hon fran bestallningen.
Du kan alltid trycka pa knappen for Detaljerade kunduppgifter,
F4, och andra uppgifterna for bestéllningen samt lagga in en
leveransadress. Dessa andringar gérs bara pa bestallningen
och sparas inte i kundregistret.

Att knyta bestallningen till ett fordon

OBS! Endast om Du har Fordonsmodulen.

Detta gar till pA samma sett som med en kund. Klicka pa faltet
Reg.Nr och skriv in fordonets registreringnummer. Vet Du inte
nummret sa tryck p& ganger tecknet pa den numeriska delen
av tangentbordet s visas en lista 6ver de forsta 800 fordonen
i fordonsregistret. Om fordonet saknas i fordonsregistret, sa
maste Du forst ga in pa Fordonssidan och lagga till det.

Att lagga till artiklar pé en bestéllning

For att gora en bestéllning maste vi lagga upp artiklar pa
bestéllningsraderna. Detta gér Du genom att trycka Enter eller
vélja Bestéll i Redigera menyn. Aktuell artikel (den som visas
pa Artiklar/Bestallningar sidans 6vre halva) laggs da in pa en
bestallningsrad. Du kan ocksa lagga in artiklar pa raderna fran
sokdialogrutan. Se avsnittet senare i manualen om hur man
soker och andrar sorteringsordning. Du &r inte last till att
enbart lagga wupp artiklar frdn artikelregistret pa
bestallningsraderna, Du kan ocksé lagga in en sk fritext. Detta
goér Du med knappen Insert eller med Ny, Fritextrad i
arkivmenyn. (Se avsnittet om Arkivmenyn) (Prova att lagga
upp nagra artiklar pa raderna. ) Om Du vill ta bort en befintlig
bestallning och borja om pa en ny, véljer Du Ny bestéllning i
Arkiv menyn eller trycker pa tangenten F7. Nar Du nu har
skapat en bestallning kan Du vélja att skiva ut den pa olika
satt, tryck p& Skriv ut knappen i knappraden s ser Du de olika
alternativen men skriv inte ut den dnnu. Bestallningen sparas
automatiskt om Du skriver ut den som kontantnota, faktura,
foljesedel eller arbetsorder. For att spara den manuellt véljer
Du Spara Bestallningen i Arkiv menyn eller trycker Shift+S.
En dialogruta visas dar Du far véalja om bestallningen skall
sparas som inkdpsorder eller normal kundbestéllning. (Ang.
inkdpsorder se vidare i manualen avsnitten Skriv ut,




inkopsforslag och Inleverans...) Nar Du har sparat den far
bestallningen néasta referensnummer i ordningen och dagens
datum visas. Artiklarna pa bestéllningen reserveras
automatiskt och antalen laggs till i faltet Reserverade. Om Du
valt att spara som inkdpsorder laggs antalen istallet till i faltet
Best. antal, for att visa att artikeln ar pa vag in.

Att &ndrai en bestallning

OBS! En bestéallining som &r fakturerad eller déar artiklarna har
dragits frén lagret, gdr inte att &ndra. Detta &r en sk avslutat
bestéllning och markeras med en réd stjdrna.

For att andra en rad s& klickar Du pa den eller trycker pa
motsvarande rads nummer pa tangentbordet. Siffrorna i
vansterkanten ar dar for att Du lattare skall se vilket rad
nummer Du vill &ndra. Ex. tryck pa tangenten 1 pa
tangentbordet (den ettan ovanfor tangenten Q), da visas en
dialogruta med fyra alternativ till vad Du kan gora. Ny ar
samma som menyvalet Ny Fritext rad i Arkiv menyn eller
tangenten Insert och skapar en rad med valfri text. Andra later
dig andra artikeln pa& raden, samma som snabbtangenten
Shifttradnummret. (Se avsnittet senare i manualen, Arkiv
menyn Ny) Radera Rad tar bort raden, samma som
snabbtangenten Ctrl+radnummret. Ex. ett snabbare satt att
radera forsta raden &n att klicka pa den och vélja Radera Rad,
ar att trycka Ctrl+1. Radera Alla tar bort hela bestéllningen,
samma som snabbtangenten F7 och Ny Bestallningen i
Arkivmenyns Ny meny.

Innan bestéllningen raderas har Du mojlighet att dra artiklarna
fran lagret eller reservera dom. Detta gor Du genom att trycka
pa F6 tangenten eller véljer Dra Bestallningen fran lagret i
Redigeramenyn. Bestallningen dras da av fran artiklarnas
lagerantal. Om Du redan har dragit artiklarna fran lagret kan
Du inte goéra det igen med den bestallningen.
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R.O.L.Fs alla funktioner

De flesta av R.O.L.F.s funktioner finns tillgangliga i den s.k.
menyraden.

Arkiv menyn

Om Du klickar pa ordet Arkiv i vanstra hornan sa visas arkiv
menyn.

[T 3
Oppha... Chrl+00
Spara Chrl+5
Spara bestalningen Shift+5
Radera K

Skriv ... Chrl+P
Skrvannztalning...

L&z it prizlista...

Prizliztemall...

Importera databas...

Skapa modenfil. .

S akerhetzkopiera artikelregistret K
Underhall av register...

Aeluta At+F 4

Ny

Menyalternativet Ny har tre undermenyer. Det forsta ar pa
Artiklar/Bestéllningar sidan Artikel, och skapar en ny blank
post i artikelregistret. Pa 6vriga sidor skapas en ny post i den
sidans register. T.ex. en ny leverantér pa Leverantorssidan.
Du kan ocksa anvanda snabbtangenten Ctrl+N eller knappen
Ny pa knappraden for att skapa en ny post. Den andra
undermenyn tar bort aktuell bestallning och skapar en ny. Den
tredje undermenyn &r Fritext rad, och skapar en
bestéllningsrad med valfri text i stallet for att lagga upp en
artikel ur artikelregistret. Se bild nedan.



Myfandra rad EX
Text K.onto
|Begagnade hogtalare |3l]1 0
Antal Priz Habatt
2 [100 ¥ Inkl. moms

. . o Rad
[+ Artikeln ar Momspliktig I-l—
Avbiyt |

Denna dialog ruta visas ocksa om Du viljer att andra en
bestallningsrad. Text - ar den text Du vill ska visas pa
benamningsraden. Konto - ar forsaljningskontot, anvands pa
journalutskrifter. Om Du kryssar i Inkl. momsrutan sidan om
pris, sa forutsatts det att priset Du anger ar inkl. moms. Det
kommer darfor att raknas om till exkl. moms innan det laggs
upp pa bestallningsraden. Dvs i exemplet ovan kommer priset
pa hogtalarna att visas som 80:- (vid en moms sats pa 25%)
pa bestallningen. Om artikeln & momsfri sa tar Du bort
krysset Artikeln ar momspliktig. Det kommer d& inte att raknas
nagon moms pa den raden i summeringen. | rutan Rad, anger
Du vilken rad pa bestallningen Du vill att artikeln skall visas.
Ex. om Du har en bestéllning med 5 rader och trycker pa INS
for att lagga till en ny fritext rad. S& kommer rad numret att
automatiskt ha fyllts i som 6, men om Du a&ndrar sexan till en
trea, s& kommer att den nya raden att laggas in mellan rad
tva och tre. P& detta satt kan Du aven andra placering pa
befintliga rader genom att trycka Shift + rad numret. Se Att
andra en bestéllning tidigare.

Att skapa en ny artikel

Tryck pa knappen Ny i knappraden sé staller sig markoren i
Leverantorsfaltet. Har skriver Du in namnet pa artikelns
leverantdr. Om leveranttren saknas eller Du inte skrivit in det
fullstandiga namnet, sé visas en dialogruta dar Du kan vilja
en leverantor fran Leverantorsregistret eller skriva in en ny.
Darefter ar det bara ett mata in artikelns uppgifter.

Oppna

Samma som snabbtangenten Ctrl+O. Oppnar en sparad
bestallning. Nar Du har tryckt pa knappen Oppna, visas en
dialogruta med alla sparade bestéllningar. For varje
bestéllning visas referensnummer, datum och anmarkning.

Spara
Samma som snabbtangenten Ctrl+S. Sparar aktuell post.
17
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Spara Bestéllningen
Samma som snabbtangenten Shift+S. Sparar bestallningen
som inkdpsorder eller normal kundbestéllning.

Radera - Aktuell
Samma som snabbtangenten Delete. Raderar aktuell post.

Radera - Grupp - Leverantor
Raderar alla artiklar i artikelregistret fran en viss leverantér.

Radera - Grupp - Special

OBS ! Detta ar endast fér avancerade anvandare ! Om Du
kanner att Du inte &r en sadan, hoppa &ver det har avsnittet.
(Innan Du gor nagonting bor Du gora en sakerhetskopia av
artikelregistret, valj Sakerhetskopiera Artikelregistret -
Kopiera i Arkivmenyn.)

Efter att Du tryckt OK pa ett antal varningsrutor sa visas
dialogrutan Raderingsfilter.

OBS ! Om Du l[amnar Formel rutan tom och trycker pa OK
knappen, sa raderas alla poster utan férvarning !

Den har funktionen ar mycket kraftfull och tillater dig att radera
ett urval av poster ur registret. Du kan exempelvis radera alla
artiklar som har ett pris som ar mindre &n 1 kr. Nackdelen ar
att det kan ta ganska lang tid for R.O.L.F. att utféra uppgiften,
sa det ar battre att radera manuellt om det &r ett fatal artiklar
Du vill ta bort. Dialogrutan Raderingsfilter bestar av tre delar,
faltlistan i 6vre vanstra delen, funktionsknapparna till hoger
och formel rutan langst ner. For en komplett faltlista pa alla
register se Faltlistor i slutet av manualen. Ett raderingfilter
gors genom att Du skriver en formel i formelrutan enligt:
faltuttryck operator uttryck

Faltuttrycket ar namnet pd nagot av registrets falt, t.ex.
Pris.ART. Detta skriver Du in genom att klicka pa faltet i
faltlistan. Operatorn ar ndgon av funktionsknapparna, t.ex. <.
Uttryck ar ett enkelt varde t.ex. 1 eller "axel’. Ex. Klicka pa
faltet Pris i faltlistan, darefter pa knappen < och till sist skriv in
vardet 1. Du har nu skapat ett filter som raderar alla artiklar
vars pris & mindre &n 1 kr. Om Du ex. bara vill utféra
raderingen pa artiklar fran leverantéren Testbolaget AB, sa
trycker Du p& knappen AND, klickar pa Leverantor i faltlistan,
trycker p& knappen LIKE och skriver in Testbolaget AB i varde
rutan. Du ska nu ha skapat en formel som ser ut ser ut sa har:
Pris.ART < 1 AND Leverantér.ART LIKE “Testbolaget AB”
Nar Du nu trycker pa OK knappen sa raderas motsvarande
artiklar ur registret. Viktigt ! All text Du skriver in som ett varde
i formeln maste omges av tecknet ” (s.k. hartass, finns pa
tangenten Shift+2). Detta géller endast text, ej siffror.




Operatorn LIKE bor anvandas i alla de fall dar vardet ar text,
eftersom LIKE till skillnad fran = (lika med) inte skiljer pa stora
och sma bokstéver d.v.s. "testbolaget ab” ger samma resultat
som "TESTBOLAGET AB” och ’"Testbolager AB”. Med
operatorn LIKE kan Du dessutom ange del av ord och
anvanda s.k. Wildcards, sd i ovanstdende exempel ger
"Testbolaget*™” samma resultat som “Testbolaget ab” eller
"Testbolaget ?7?”.

Radera - Alla
Tommer registret pa samtliga poster.

Skriv ut

Samma som snabbtangenten Ctrl+P eller knappen Skriv ut i
knappraden. | dialogrutan Skriv ut kan Du vélja att skriva ut
olika formuldr och rapporter samt andra utskrifts -
instaliningar.  Utskriftsalternativen i vénstra overdelen ar
endast tillgangliga om en bestéllining ar O6ppen. Samtliga
utskrifter utom listor och etiketter &r i forsta hand avsedda att
skrivas ut p& en Laserskrivare. Fakturor och kontantnotor kan
skrivas till en matrisskrivare om Du véljer att skriva ut till en
skrivare med drivrutinen Allmén endast text. Se din Windows
manual for hjalp om hur man andrar skrivardrivrutiner. Du kan
aven skriva dessa till en matrisskrivare med annan drivrutin,
men utskriften blir da valdigt langsam.

Kontantnota. Skriver en rakning pa aktuell bestallning.
Kassakvitto. Skriver ett kassakvitto till en kvittoskrivare.
Samma som snabbtangenten F12. Om Du skriver ett
kassakvitto utan att det finns nagra artiklar pa
bestallningsraderna, skrivs kvittot pa aktuell artikel. Faktura.
Som kontantnota fast med kredit och férfallodag. Faktura
utskriften blir automatiskt en Kreditfaktura om beloppet pa
bestéllningen ar mindre &n noll. Om Du gor en kreditfaktura
genom att ange minus pa artiklarnas antal i stallet for priset,
sa kommer de artiklarna att laggas in pa lagret nar Du valjer
att dra bestallningen fran lagret. Foljesedel. Skriver en
foljesedel pa aktuell bestalining. Arbetsorder. Skriver en
arbetsorder pé aktuell bestallning. Adresskort. Skriver ett
adresskort. Se Installningar. Plocklista. Skriver en lista pa
artiklarna i aktuell bestallning. Inképsforslag. Skriver en
rapport pa de artiklar dar lagerantalet & mindre an Min.
antalet. Om ingen leverantor markeras i leverantorslistan,
skrivs rapporten p& samtliga artiklar oavsett leverantor. Se
Leverantorslista nedan. Lagerlista. Skriver en rapport pa
artiklarnas aktuella lagerantal. Om ingen leverantdor markeras
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i leverantorslistan, skrivs rapporten pa samtliga artiklar
oavsett leveranttr. Se Leverantorslistan nedan.

Statistik. Skriver forsaljningsstatistik pa artiklarna. Om ingen
leverantér markeras i leverantérslistan, skrivs rapporten pa
samtliga artiklar oavsett leverantdr. Se Leverantorslistan
nedan.

Etiketter. Skriver ut etiketter av den typ som skrivs ut efter
inleverans av en inkdpsorder. Se Inleverera bestéllningen.
Leverantdrslistan. Har markerar Du de leverantérers artiklar
som rapporten skall innefatta. Du kan markera flera genom
att halla nere Ctrl tangenten samtidigt som Du klickar. OBS!
Rapporten skrivs pa alla leverantorers artiklar om Du
markerar alla leverantorer eller ingen leverantor.

Knappen Skrivare. Har véljer Du vilken skrivare utskriften
skall skrivas ut pa (savida Du inte skriver till bildskarm).
Knappen Utskriftsformat. Har staller Du in marginaler och
typsnitt fér utskrift av rapporter, (ej bildskarmsutskrift).
Knappen Antal Kopior. Har stéller Du in de antal kopior som
skall skrivas till respektive utskriftstyp.

Skrivarinstallning
Windows standard dialog for val av skrivare. Konsultera din
Windows manual.

Las in prislista

Detta ar en av R.O.L.F.s mest kraftfulla funktioner. Du kan
lasa in prislistor till artikel registret fran 6ver 40 olika
leverantdrer. Samt skriva egna prislistemallar for vilken
leverantér som helst. Det finns tva satt att gora detta pa och
det valjer Du genom att valja "Format pa prislistan...” i
dialogrutan Prislisteinlasning. MC-Proffsen format ar ett
universal format fran Lennart Lagervall pA MC-Proffsen. Nar
detta skrevs var foljande tillgangliga:

AK Motor, Artic Cat, BMW, Bombardier, Bosch, Briggs &
Stratton, Byggplast, Cagiva/HVA, Ciao, Ducati, Duells,
Eberspracher, Grahns, Greiff, HD, Herman - Gotthardt,
Honda Bil, Honda MC, Honda Power, Husqvarna, Jofrab,
Kawasaki, KGK Tbh., KTM, Lynx, Marine Power, Mazda,
Movac, Neander, Nordtrack, OMC, Partner, Piaggio, Polaris,
Roffes, Scott, Ski-Doo, Skogma, Stiga, Subaru, Suzuki bil,
Suzuki MC, Triumph, Vartex, Watski, Volvo Penta, Yamaha
MC, Yamaha Marin, Yamaha Skoter, Yamaha Power
Products och Ohlins. Prislistorna sammanstills och
distribueras av Lennart Lagervall pa MC-Proffsen i
Hagersten, Tel. 08 - 88 29 18, Fax. 08 - 88 75 15. Det andra
formatvalet ar "Leverantdrens egen”. Detta forutsatter att det



finns en prislistemall fér den leverantérens prislisteformat, se
Prislistemall senare i manualen. OBS ! Det kan ta flera timmar
att lasa in en prislista och speciellt om den leverantéren inte
finns tidigare i R.O.L.F., sa lat R.O.L.F. jobba med detta dver
en natt. | dialogrutan Prislisteinlasning maste Du ange vilken
leverantdrs prislista Du avser att lasa in, om leverantdren
saknas i listan och Du har valt MC-Proffsen format, maste Du
forstlagga in leverantoren i Leverantdrsregistret. Tryck Avbryt
i dialogrutan och ga in p& Leverantérssidan innan Du
fortsatter. Om Du daremot valt formatet Leverantérens egen,
sa beror avsaknaden av leverantdren i listan pa att det inte
finns nagon prislistemall for den leverantéren. Du maste da
forst valja Prislistemall i Arkiv menyn och skapa en mall, se
vidare i manualen. Nar Du har valt leverantor véljer Du vilket
format det &r pa prislistan, nettopris eller rabatt. Detta talar om
for R.O.L.F. om leverantdren jobbar med en rabattsats eller
med nettopriser. Om Du &r osaker sé kontrollera med Lennart
Lagervall. Darefter valjer Du Artikelnummer utseende, MC-
Proffsens artikelnummer ar ett forsok till standardisering av
avgransarna. Om Du valjer detta format sa erséatts alla
eventuella avgransare i artikelnummret med . (punkt) D.v.s.
Om ett artikelnummer i original &r: 123-456-0 s& kommer det
att &ndras till: 123.456.0 Detta forenklar ditt sékande efter
artiklar eftersom Du vet att alla artikelnummer ser likadana ut.
Nackdelen ar just att dom ser likadana ut, sa Du kan inte sla
in ett nummer fran t.ex. en fische utan att byta avgransarna
till orginalformatet. Jag rekommenderar starkt att Du kryssar i
Sakerhetskopiera Automatiskt, detta gor en sékerhetskopia
av artikelregistret innan inlasningen av den nya prislistan. Om
nagonting gar fel, t.ex. stromavbrott, s& kan Du enkelt
aterstalla alla uppgifter innan Du goér om inlasningen. Se
Sakerhetskopiera nedan. De avancerade instéllningarna
rekommenderar Jag att Du behaller som de ar. Spara forst
nar alla artiklar ar inlasta, snabbar upp med minst 30-60%, |
nagra fall med flera 100%. Stang Windows multitasking skall
Du endast kryssa i om Du marker att det bidrar till en stor
hastighetsokning. Om Du kryssar i detta sa uppfor sig
Windows som om det hangt sig, all kraft gar till att lasa in
prislistan. Nar Du ar klar med alla instéllningar satter Du in
disketten med prislistan i din diskettstation och trycker pa OK
knappen. Nu visas dialogen Valj Prislistefil. Valj den
diskettenhet som Du satt in disketten i och klicka pa filen.
Darefter visas dialogen Valj nummerandringsfil. Om
leverantoren tillhandahaller en speciell fil for nummerandrade
poster sa valj den diskettenhet som Du satt in disketten i och
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klicka pa filen, annars hoppar Du Gver den genom att trycka
pa avbryt. OBS! Om filen fran leverantéren ar packad med
Pkzip, s& vélier Du Zip filen forst och darefter visas
dialogrutan Valj Prislistefil. Om den &r packad pa annat satt
an med PkZip maste Du sjalv forst packa upp den till ett
bibliotek/folder pa din harddisk, se instruktionerna som
medféljer prislistan. Nu utférs en kontroll av den nya prislistan
och om den ar OK s& kommer efter en stund antalet inlasta
artiklar att borja raknas upp i statusraden langst ner pa sidan.
Tiden som visas bor tas som ett grovt riktméarke som blir
exaktare ju fler artiklar som &r inlésta.

Prislistemall

Prislistor som inte tillhandahalls fran MC-Proffsen kan lasas
in till R.O.L.F. med hjélp av en prislistemall. Detta férutsétter
att prislistan &r en textfil i s.k. ASCIl format med fasta
postlangder. Exemplet nedan ar de 7 forsta posterna frén
Honda MC'’s prislista. Varje post/artikel har en egen rad dar
artikelnummret inleder raden med de forsta 15 tecknen.
Darefter benamning med 20 tecken, Pris 10 tecken och
rabattkod med 2 tecken. Priset ar "noll-utfyllt”, sa priset for den
forsta posten ar 110:- den sista 1 120:-.

Prizlisteimport - HONMC _SBI %]
Prislista Erzattningslista
Falt Start Langd Div. med Falt Start  Langd
Artikelnummer [ 15 Gammalt Artar. |1 15
Benamning 16 20 Hyptt Artnr. 16 15
Pris 36 10 100
Rabattkod 46 2 Namn / Leverantir
Mettopris 0 0 0] [Honda MC
Ersattning 1] 1]
Spara | Test | Bensa | Avbrpt |

Dialogrutan Prislisteimport innehaller i huvudsak tva viktiga
delar, Prislista och Erséttningslista. | prislistedelen fyller Du i
positionerna for varje falt. | exemplet ovan med Honda MC,
sa startar varje post med artikelnummret sa i dialogrutan fyller
vi i position 1 for artikelnummer start och 15 foér langden.
Eftersom benamningen foljer artikelnummret sa blir dess start
position 16 o.s.v. | fallet med Honda MC sa anvander dom
rabattkoder i stallet for nettopriser sa darfor fyller vi inte i
nagon positioner i rutorna for nettopris. Ej heller i



Ersattningsrutorna eftersom Honda MC tillhandahaller en
speciell fil for nummeréndringar. Dessa fyller vi istéllet i
Ersattningslista rutorna i dialogrutans hdgra halva. Vid import
av en del prislistor behdver priserna rédknas om, déarav
"Dividera med” rutorna efter Pris och Netto pris. | de fall att
decimalavgansaren ar punkt i stallet for komma, som i
exemplet ovan, eller om priset anges i 6ren, s maste priset
divideras med 100. Om prislistans pris dessutom ar inkl.
moms, maste Du ange 125 i Dividera med rutan for att rakna
om till kronor exkl. moms. Till sist namnger Du mallen i faltet
Namn/Leverantdr och sparar den. Du kan nu testa mallen
genom att trycka pa knappen Test och darefter vilja
prislistefilen. For att importera en prislista som Du gjort en
mall for s& véljer Du Las in prislista i arkiv menyn och darefter
prislisteformat leverantérens eget.

Importera databas

Detta ar till for att Iasa over artiklar eller kunder fran ett annat
program. T.ex. vid en 6vergang fran ditt tidigare lagerprogram
till R.O.L.F. Om ditt tidigare program saknas i listan s& valjer
Du Artiklar/Lager fran ASCII filmall, eller pa kundsidan Kunder
fran ASCII filmall. Har kan Du pa samma séatt som vid
inlasning av prislista i leverantorsformat, ange positionerna pa
falten i en textfil i ASCII format med fasta postlangder. (se
Prislistemall tidigare i manualen) Detta forutsatter att ditt
tidigare program kan exportera till en sadan fil. Oftast sa finns
det en funktion for att skriva rapporter till text fil, prova detta
eller konsultera din tidigare manual alt. leverantér. Om Du ar
osaker kan din leverantér av R.O.L.F. i de flesta fall erbjuda
dig tjansten att konvertera dina tidigare data. Om Du vid
import av kunder inte anger nagon position fér kundnummer,
sd kommer kundnummerna pa de inlasta kunderna att
genereras automatisk enligt installningen LOopnummer i
Dialogrutan Instéllningar. Se avsnittet Installningar tidigare i
manualen.

Skapa modemfil

Detta  menyalternativ.  ar endast tillgdngligt om
bestallningsraderna visar en inkopsorder, bla stjarna. Nar
detta skrevs var det endast Honda MC som tillhandahaller
tjansten att ta emot bestéllningar pa fil via telefonmodem.
Efterhand som andra leverantérer tillhandahaller denna
funktion s& byggs R.O.L.F. ut med funktioner for dessa.
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Leverera till leveranzadrezs nummer o

Leveransdatum, ange inget datum
om leverans onskas snarast. AAMMDD

Referens |Kalle

[ Far ej dellevereras

Avbryt |

Du maste ha ett kundnummer hos Honda MC och ha fyllt i
detta pa leverantérssidan. Om Du har alternativa
leveransadresser, s maste Du ha meddelat Honda MC detta
och fatt nummerkoder féor dom. Om Du endast har en
leveransadress, ar koden for denna O (noll). Nar Du har fyllt i
alla uppgifterna och tryckt pa OK, skapas en fil med namnet
enligt Kundnummer + Leveransadresskod . [6pnummer . Dvs
om ditt kundnummer &ar 1234 och leveransadress koden &r 0
och det &r din forsta bestallning idag, s& kommer filen att heta
1234000.000. Om Du gor ytterligare bestallning under samma
dag som inte ska ersatta den tidigare kommer den
bestallningens fil att f& namnet 1234000.001. Nar filen &r
skapad startar Du ditt terminalprogram, som Du normalt
anvander for modemkommunikation med leverantdren, och
skickar filen. OBS! inkdpsordern som Du har lagt upp pa
bestallningsraderna maste givetvis endast innehalla artiklar
som tillhandahalls av Honda MC.

Sakerhetskopiera artikelregistret

Séakerhetskopierar Artikelregistret till foldern Back. Detta ar
endast avsett for sdkerhetskopiering innan inlasning av nya
prislistor eller andra stora forandringar i artikelregistret. Det ar
mycket viktigt att Du gor regelbundna sékerhetskopieringar till
ett s.k. flyttbart media som Du kan lasa in, t.ex. ZIP, JAZ,
lomega drive eller bandstation. Disketter ar inte att
rekommendera savida Du inte har valdigt lite artiklar,
eftersom storleken pé alla filerna kan vara 6ver 100MB, dvs
en sisddar 50-60 disketter. Om Du vill aterstélla en
sékerhetskopia gjord till foldern Back, véljer Du Aterstall.

Underhall av register
Detta ar en mycket viktig del av R.O.L.F. och Du bor
regelbundet kdra  omorganiseringar, och  speciellt



kontrollrakningar, om Du vill vara saker pa att t.ex.
lagersaldon skall stdmma. Du bér absolut koéra en
kontrollrékning av lagerantal innan en Lagerlista skrivs ut.

Redigera menyn

Sak/Sortera... Fz2
Inleyverera... F3
Bestall. . Enter
Bestallningzreferenzer. .. F4
Dra bestallningen frén lagret FS
|nleverera bestdllningen...  F8

Prizforandring. ..
Etikett starlek. .

Skrotringzautomatik. .
Instaliningar. .

Sok/Sortera...

Sok/Sortera B

Sok/Sortera pa... Sokbegrepp
" Leverantor |

v Artikelnummer B
" Benamning Bestall | |

[ Manuell sokning Inkip |[ Stang |

Nar dialogrutan Soék/Sortera visas befinner sig kursorn i rutan
sokbegrepp och aktuellt sokindexet, sékordning, ar markerad,
(i ovanstaende ex., Artikelnummer.). Sékindexen &r olika for
olika sidor. | exemplet ovan visas dialogrutan for
Artiklar/Bestéllningar sidan. Om Du markerar Manuell
sokning, méaste Du trycka pa knappen Sok efter att Du skrivit
in hela sokbegreppet i annat fall soker R.O.L.F. for var
tangenttryckning Du gor i rutan sokbegrepp. Om Du vill att
artikeln Du sokt fram skall laggas upp pa en bestallningsrad,
trycker Du pa knappen bestall. Det sokindex Du valt blir
aktuell sorteringsordning nar Du trycker pa Stang knappen.
Dvs om Du klickar pa Benamning och darefter stanger
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Sok/Sortera dialogrutan, sa bladdrar Du nu artiklar i
Benamningsordning om Du trycker pa piltangenterna. Likasa
kommer alla rapporter Du nu skriver att vara sorterade pa
Benamning. Knappen Inkép ar tillganglig om artikeln Du sokt
fram tillhor en leverantér varpd Du har anget ett
referensnummer for aktuell inkdpsorder. Se ocksa avsnittet
senare i manualen om Leverantorssidan. Denna funktion &r
tillfér att enkelt kunna lagga till en artikel till en inkdpsorder om
man marker att den behover bestéllas hem.

Inleverera...

Denna funktion anvénder Du for att manuellt férandra
lagerantalet pa artiklar utan att behéva gora en bestallning
eller inképsorder. Skriv in artikelnummret och hoppa med
TAB tangenten till antalsrutan och ange férandringen. Om Du
vill &ndra fler artiklar, anvand TAB tangenten for att hoppa
mellan artikelnummer faltet och antal. Om Du inte vill bekrafta
varje férandring, klickar Du i "Bekré&fta inte forandring”. Nar Du
ar klar och har tryckt p& Stang knappen, visas en dialogruta
varifrdn Du kan skriva ut etiketter pa alla inlevererade artiklar.
(Se aven Skriv ut... och Etikettstorlek...)

Bestall...

Bestaller aktuell artikel, dvs lagger upp den pa en
bestéllningsrad. Se avsnittet tidigare i manualen, Att gora en
bestéllning.

Bestéallningsreferenser...

Visar detaljerad information om kunden bestéllningen ar
kopplad till eller tillater dig att skriva in namn och adress for
bestéllningen aven om den inte ar kopplad till en viss kund.

Dra bestallningen fran lagret

Samma som snabbtangenten F6. Denna funktion drar
artiklarna pa bestallningen fran lagret. Dvs minskar artiklarnas
lagerantal, eller 6kar om Du anger ett negativt antal pa
bestallningen. Bestallningen far efter detta en rod stjarna for
att markera att den ar avslutad. OBS! Om Du anger ett
negativt antal s& kommer det att raknas av det antalet fran
statistiken. OBS! efter att Du dragit bestallningen fran lagret
kan Du inte &ndra i den.

Inleverera bestallningen

Du kan inleverera vilken sparad bestallning som helst, men
det ar i forsta hand avsett for inkopsorder. Det ar inte
rekommenderat att funktionen anvands for annat &n
bestéllningar sparade som inkdpsorder. En dialogruta med
fragan "Ska hela bestallningen inlevereras?” visas. Svara Ja



om inkdpsordern motsvarar inleveransen och Nej om Du vill
bekrafta hur manga som inkommit av var artikel. Om
inleveransen medférde att Du kan leverera ut artiklar som
tidigare var restnoterade, kommer en dialogruta att visa dig
vilka bestallningar Du nu kan leverera. Avslutningsvis visas
en dialogruta varifrdn Du kan skriva ut etiketter pa alla
inlevererade artiklar. (Se &ven Skriv ut och Etikettstorlek) Om
Du svarade Nej pd frdgan om hela bestéllningen ska
inlevereras, och angav ett mindre eller inget antal ankommet
pa nagon artikel. D.v.s. dessa artiklar var restnoterade frén
leverantéren. Sa kommer de artiklarna att markeras som
restoterade genom att texten Best. antal andras till
Restnoterade och fargen till réd.

Heserveraoe
Konto Tillgangligt
Lagerplats
s Restnoterade 2 Best punkt

Nollstall all statistik
Raderar forséljningsstatistik for artiklarna. Se Lagersidan.

Prisforandring...

Uppdatera. .
% Utpriset

" Inkopspriset

Uppdatera prizet for...

+ alla artiklar
" leverantoren... | J|

Uppdatera priset med. _

s
’2'57 Procent

" Kronor

Avbryt |

Ovanstdende exempel hojer forsaljningspriset pa samtliga
artiklar i artikelregistret med 2,5%. Skriver Du -2,5 sénks
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priset med 2,5%. Om Du Kklickar pa Kronor, kommer
forandringen istéllet att bli 2:50 kr. Du kan vélja att uppdatera
ut eller in pris, alla artiklar eller bara dom fran en viss
leverantor.

Etikettstorlek...
Har kan Du definiera och spara din egen etikettmall och

modifiera standard mallarna.

Awstdnd mellan  Vanstermarginal tellanrum mellan
etiketternas dverkanter Etikettens bredd

etikettkolurnnerna
Etikett Defenition

Ta bort |

Kontaktperson

Adress H
PostHumme:PostAdress |
Land !

PostMummer
PostAdress

Kontaktperson
Land

! |[3.59 : :
Kopior: |1_ E E E
Kolumner: |3_ E E E
Rader: IB_ ' : :
Oyre marginal: ’[LT

" Tum  Cm.

Oppna... | Spara... | OK | Rensa | Avbiyt |

Om Du trycker pa Oppna knappen visas sparade mallar. De
4 standard mallarna &r: Laser.sbb - kundetiketter for
laserskrivare, Radskriv.sbb - kundetiketter for sk radskrivare
med traktormatade etiketter, Artlaser.sbb - artikeletiketter for
laserskrivare , Artradsk.sbb - artikeletiketter for sk
radskrivare med traktormatade etiketter. Det &r inte
rekommenderat att Du modifierar och skriver éver nagra av
standard mallarna, utan spara dina egna under nya namn och
valj den Du vill anvéanda i Dialogrutan Etiketter i
Installningarna. Exemplet ovan visar mallen Laser.sbb. | den
stora vita rutan lagger Du in de falt Du vill ska skrivas ut pa
etiketten, ex. Namn, adress m.m. For en forklaring pa& vad de
olika falthamnen &r, se avsnittet Faltlistor i slutet av
manualen. Mat s& noggrant som mgjligt de olika matten pa
dina etiketter och fyll i dom i mallen. Spara din mall innan Du
skriver ut eller testar den. Typsnittet, stilen pa bokstaverna,
som skrivs pa etiketterna, valjer Du i dialogrutan Skriv ut med
knappen Utskriftsformat.

(Se aven Skriv ut... tidigare i manualen)




Skrotningsautomatik...

Skrotningzautomatik [ <]

[+ Aktivera skrotningsautomatik Kor nu

Owverfor till B-Lager. ..
Efter |500 dagar.

Om den inte zaltz p5 |200  dagar.

Andra nettopris...

" Satt nettopns kil I— % av inkopsprizet
¥ S5tt nettoprs till |1 kr

Andra forsaliningspriset. ..
% Satt utpriset til |30 % av ursprungligt pris

" Satt utpriget kil kr

Skrotnings dialogrutan anvands for att automatiskt flytta vissa
artiklar fran A lagret till B lagret. Du kan anvanda funktionen
pa tva satt, om kryssrutan Aktivera skrotningsautomatik ar
kryssad sd kommer programmet att automatiskt kontrollera
om nagra artiklar uppfyller villkoren for att flyttas, varje ny dag
Du startar programmet. Det andra sattet ar att trycka pa
knappen Kor nu, utskrotningskontrollen gors d& omedelbart.

Installningar...
Se avsnittet Instéllningar tidigare i manualen.
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Visa menyn

SokFiltrera... Chil+F2
HNetto uppaifter F&
FEriz per kundkategori... Chil+E nter

v Warma for dubletter
Mummerandringzposter
Radermas pris inkl. moms  Chil+F5

B-Lager Fa

Tabellformat Chl+T
Lager... Chel+L
Strukturirtuella artiklar... Chel+U
Lewerantarer. .. Chrl+
Bestalningar. .. Chrl+B
Kundregister.. Chrl+k
Fordonsreqister... Clrl+F

Sok/Filtrera

Detta &r en mycket kraftfull funktion som kan hjalpa dig att
enkelt hitta ratt artikel. Dock bor tillaggas att p.g.a. en
begransning i Windows kan endast c:a 65 000 tecken visas i
en list box samtidigt, detta motsvarar c:a 800 artiklar. Nar Du
har valt funktionen med meny valet eller snabbtangenterna
Ctrl+F2, sa visas en ruta dar Du far valja hur Du vill soka.
Artikel, visar dig samma sok dialog som vid normal sdkning
med F2. Leverantor, har véljer Du en leverantor fran listan
som visas och darefter listas alla den leverantrens artiklar
(de forsta 800). Grupp, Denna knapp ar endast tillganglig om
Du valt att inkludera artikelgrupper i Installningarna. Se
Instéllningar, Grupp tidigare i manualen. | 6vrigt fungerar den
pa samma satt som leverantor, fast har listas alla artiklar i den
artikelgrupp Du valt. Benamning, Denna funktion ar lite
speciell i forhallande till de andra, for har listas De artiklar vars
Benadmning matchar ett filter som Du anger. Ex. Du vill lista
alla artiklar som innehaller ordet kolv, skriv d& *kolv*. Om Du
bara vill lista de som bdérjar med kolv, skriver Du kolv*,
likaledes skriver Du *kolv om Du bara vill lista de som slutar
med ordet kolv. Tecknet * anvands for att ersatta flera tecken
medan ? (fragetecken) anvander Du om Du vill markera att
en bokstav ska ersattas. Ex. Lista alla skruvar, en del heter i
benamningsfaltet Skruv, andra Screw, skriv da s?r?? Detta
kommer att lista alla Skruv och Screw men &aven t.ex. alla
strut. OBS! Om Du har ménga artiklar behovs det en mycket
shabb dator med mycket minne for att denna funktionen ska
vara anvandbar. | annat fall kan det ta flera minuter innan
sorteringen ar fardig och listan visas.



Netto uppagifter

Visar, om valt, intryckt, alla netto uppgifter eller andra
uppgifter som kan vara intressanta att dolja for eventuella
obehdriga.

Pris per kundkategori

Visar aktuell artikels pris fér olika kundkategorier. Samt ditt
TG och TB vid de olika priserna. Visar aven, via knappen
Kunder, de forsta 800 kunderna i kundregistret och den
kategori de har tilldelats.

Varna for dubbletter

Om detta menyval &r valt, markerat med en bock i kanten, sa
varnar programmet dig om Du soker fram en artikel som har
en dubblett, dvs samma artikelnummer som en annan fran
t.ex. en annan leverantor.

Nummerandringsposter

Nummerandrade artiklar eller ersattnings artiklar som de
ocksa kallas, ligger alla inlagda i artikelregistret men de visas
normalt inte. Om Du vill kunna se dessa nér Du bladdrar i
artikelregistret, sa markerar Du menyvalet.

Radernas pris inkl moms.
Vaxlar mellan att visa bestallningsradernas hdgra kolumn,
Pris, Exkl. eller Inkl moms.

B(A)-Lager

Samma som den lilla knappen pa Artikelsidans Gvre hogra
hoérn. Vaxlar mellan att visa artikelns lagersaldon och priser
for A eller B lager.

Tabell format
Visar, vald, intryckt, posterna i tabell format.

Artiklar/Bestallningar - Fordonsregister
Oppnar respektive sida/register. Se avsnitten om respektive
sida senare i manualen.

Rapporter menyn

My
Oppna
Badera

Rapportgeneratorn i R.O.L.F ar mycket kraftfull och tillater dig
att gora rapporter pa i stort satt vad som helst och skriva ut
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inte bara till bildskarm eller skrivare, utan ocksa till t.ex.
klippbordet. Nackdelen &r dock att den ar ganska avancerad
att lara sig, darfor tillhandahalls original dokumentationen
separat och pa engelska mot ett tilagg i priset for
Rapportgeneratorn. Du kan dock anvanda den utan att
behéva satta dig in i hur man programmerar den genom att
bestalla de rapporter Du vill ha frén din R.O.L.F aterforséljare
till en ringa kostnad.

Fil och falt val Innehallet i rapportens kolumner

Define Quick Report - ALAGLIS . SBEQ

|Mj Columns

L Insert | rlilnmmHT Groups...
enamning B

Pris Lagerplats_A ART 7
Rabattkod Insert All_| Lag _AART Hiler
NettoPris Delete MettoPris. ART Order...

Leverantor . . . AS "Lagervarde™

Lalculate. .. Header. ..
Crosstab. ..

Edit._.

Jid]

L

Froperties. .

[ Distinct
¥ Use Query Optimizer
=

1] | Clear | Cancel

Skriv till
Forklaringar till Fil och falt val finns i avsnittet Féaltlistor.

Ny
Oppnar en blank rapport.

Oppna

Visar en lista dver befintliga rapporter. Efter att Du valt en
visas rapportgeneratorn enligt bilden ovan, vélj utskriftens
destination och tryck OK nar Du vill skriva ut den.

Radera
Visar en lista pa befintliga rapporter, den Du véljer raderas.



Lager sidan

[C X [S] ]« [m][R]E] [©] =[]

NO030000072 BLALIUSFASTE K75RT B Pris
Alager B lager
Datum Antar Ik bpspris Datumn Antai Virde
1996-01-22 1 72 00kr = 1995-03-19 1 83 00kr =
1996-03-19 1 65 50kr
1996-05-28 2 54,77 kr
1996-07-15 5 54, 77kr
Total A 9 523 B8kr Total B 1 83 00kr
Min| 54,77k Med 62,51k Max| 72,00k Medelnetto 83,00kt
Total A+B 10 606,88k
B4 Sz Fab Mar Apr Maj Juw Juf Aug Sep (14 Nov Dec  |Totaft
1996 1 4 1 0 G
1995 2 3 5
1994 5 2 7
1993 g 2 12 22
1992 1 1 g 3 1 12
1991 5 3 2 2 12
MUK | INS

Ovanstdende bild visar lagersidan for BMW artikeln
Blaljusfaste. Langst ner visas forsaljningsstatistiken, av det
kan vi utlasa exakt hur manga som salts varje manad under
de gangna fem aren samt innevarande ar (1996). Detta kan
vara mycket behjalpligt vid inkdpsplanering. | exemplet ovan
ser vi tex. att artikeln endast saljs under varen och
férsommaren. Ovanfor statistiken visas artikelns lagersaldon,
A lagret till vanster och B lagret till hdger.

Antal kvar av inleveransen

Datum d3 inleveransen gjordes Knappar for att flytta

A lager inleveranzen till B lagret
Datue Antal Inkipepris i
14956-01-22 1 7200k = | e
19596-03-19 1 B8 S0kr -
1956-05-28 2 54 77 kr -
1956-07-15 g 84 77 kr -
=T~
Total A 9 523 B8kr Lagervarde
//Mm/;,??’m:ned B251k Max 72 00kr

Lagerantal

Minsta, medel och higsta inképspris
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| A lagret finns 9 st. som har levererats in vid fyra olika tillféallen
och till tre olika priser, lagervéardet ar 524:-. | B lagret finns en
artikel. Du kan flytta poster mellan lagren genom att trycka pa
pil knappen sidan om posten. Du kan ocksa andra antal och
pris/varde genom att klicka pa dessa falt.

Struktur/Virtuella artiklar sidan

En strukturartikel ar en artikel som innehaller andra artiklar.
Ex. en kolvsats kan vara en strukturartikel som innehaller
kolv, kolvring och kolvbult. Ett annat anvandningsomrade ar
olika servicetyper, t.ex. Oljebyte. Strukturen oljebyte kan da
bestd av delarna oljefilter och olja, arbetskostnaden kan
laggas som priset p& sjalva Oljebytes artikeln. Det lagerantal
som anges for en strukturartikel ar det lagsta antalet pa en
ingdende del. Dvs om Du enligt exemplet med kolvsatsen har
10 kolvar, 3 kolvringar och 7 kolvbultar, s& kommer
lagerantalet for kolvsatsen att bli 3 eftersom Du max kan fa i
hop tre satser. Nar Du séljer en strukturartikel, s kommer alla
dess delar automatiskt att laggas upp pa bestéllningen. En
virtuell artikel &r en artikel som i sig sjalv inte existerar, utan
dar det finns artiklar fran t.ex. olika leverantérer som séljs
under samma namn. Ex. Du har tre olika leverantérer pa 48
cm torkarblad och for att slippa soka pa alla tre for att se vilket
som finns hemma, s& gor Du en virtuell artikel som Du kallar
Tork48 och knyter de tre alternativen till denna. Lagerantalet
som da anges for Tork48 ar det sammanlagda antalet av de
tre alternativen. Dvs om Du har ett av varje fabrikat pa lager,
s&d kommer lagerantalet av Tork48 att vara 3. Nar Du sen
séljer ett torkarblad s& ar det Tork48 som Du lagger upp pa
bestéllningen och den av de tre alternativen som ligger forst i
prioritering ar den som kommer att dras fran lagret.
Prioriteringsordningen ar den ordning de ligger i pa raderna
pa struktur/Virtuella sidan, dvs artikeln pa rad 1 dras i forsta
hand och om den inte finns hemma sa dras den pa rad 2. For
att skapa en struktur eller virtuell artikel maste Du forst skapa
sjalva artikeln pa Artikelsidan, se Ny under Arkiv menyn
tidigare i manualen. Exempel. Gor forst en ny artikel. Den
skall inte tillhéra nagon leverantér, s i leverantorsfaltet kan
Du skriva t.ex. Egna artiklar och spara detta som en ny
leverantér. Ange inte nagra priser eller lagerantal. Oppna
sedan sidan Struktur/Virtuella artiklar sidan, Ctrl+U. Tryck in
den knappen i knappraden med en symbol av ett 6ga for att
visa alla netto uppgifter. Tryck darefter p& Ny knappen eller
klicka pa en tom rad. Da visas fyra knappar, valj den som



lampar sig for att hitta den artikel som skall laggas in pa forsta
raden, se avsnittet Sok/Filtrera tidigare i manualen fér en
forklaring av dessa knappars funktioner. Upprepa Ny tills Du
har lagt upp alla, alternativen om det &r en virtuell artikel, alla
delarna om det &r en strukturartikel. Till sist s& méste Du ange
vilken typ av artikel det & genom att klicka pa en av de tva
runda knapparna Strukturartikel, Virtuellartikel. Darefter kan
Du justera antal och priser m.m. genom att klicka pa
respektive falt.

OBS! Fdljande regler galler for strukturer och virtuella:

En virtuell artikel kan inte innehalla/vara en strukturartikel.
En strukturartikel kan inte innehalla/vara en virtuell artikel.
Det gar inte att inleverera en virtuell artikel vare sig manuellt
eller fran en inkopsorder. Utan det ar den virtuella artikelns
alternativ som maste inlevereras.

LeverantOrer sidan

Har lagger Du in alla leverantdrer vars artiklar Du har i
artikelregistret. Med knapparna for prislistetyp, i 6vre vanstra
delen av sidan, anger Du om ditt inkdpspris pa leverantérens
artiklar baseras pa en rabatt fran ett rekommenderat ut pris
eller om det &r ett nettopris. Artikelns nettopris pa Artikelsidan
raknas ut automatiskt om Du anger Rabatt, och faltet ar da
inte tillgangligt att andra i. Om Du anger att leverantérens
prislistetyp &r rabatt, sa visas en rabatt matris pa sidans hogra
del samt de tre knapparna for bestallningsform blir tillgangliga
att klicka pa. | rabatt matrisen anger Du dina olika rabatter for
olika rabattkoder och vid olika bestallningsset. Klicka pa en
tom rad i rabattmatrisen for att lagga in en ny rabattsats eller
klicka pa en befintlig for att andra den. Med knapparna
bestallningsform anger Du hur Du normalt bestéller, vilken
kolumn i rabatt matrisen Du vill att programmet skall anvanda
vid utrdkning av artiklarnas nettopriser. | faltet Aktuell
inkopsorders referensnummer, anger Du referensnummret
pa den inkopsorder till leverantéren som Du kommer att
bestalla nasta gang. Detta anvands i Sok dialogrutan nar Du
trycker p& knappen Inkép. Ex. Om Du till leverantéren Motor
AB har skapat en inkdpsorder pa Artiklar/Bestéllningar sidan,
sa anger Du den inkopsorderns referensnummer pa
leverantéren Motor AB pa Leverantdrssidan. Du kan nu enkelt
lagga till artiklar till denna inkdpsorder via sok dialogrutan
genom att trycka pa knappen Inkép. Detta ar mycket
anvandbart om Du jobbar med t.ex. veckoleveranser fran
leverantéren. OBS! Tank pa att skapa en ny inkdpsorder och
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byta referensnummret pa leverantorssidan till det nya nar den
forra inkdpsordern har inlevererats.

Bestallningar sidan

Denna sidan anvander Du endast som Oversikt dver alla
sparade bestallningar och inkdpsordrar och for att radera de
Du inte langre vill ha kvar i programmet. S6k och
sorteringsfunktionerna &r har lite annorlunda mot de 6vriga
sidorna. Du &ndrar sorteringsordning genom att klicka pa den
runda knappen vid det falt Du vill sortera/s6ka pa. Listan som
visas nar Du valjer sok, ar da sorterad pa det valet.

Kundregister sidan

[LEEERIX] (@] [w]«]> [m][R[E] @]~ [m][=]
KundNummer 43151275 Org.Nr. 540319-3516 RO,
Namn Stefan Rehnbery

Adress Sandbacksgarden Leverantdr av bl.a. reservdelslager
PostAdress 26081  [Fersioy program.

Land

Kontaktperson Stefan

Telefon/ffax  [0431-51275 0431-50302

Mobilnummer 070-749 5875

ePost adress  stefan@buller.se

Kategari Kalega pris +5 %

Registrerad  [1995-10-18 Dehit. T.o.m. [1996-01-01
[ Markerad (1 Postfiirskott

Kundres. | Fordon ® KreditTid | 30 Dagar
Nuemmer  Datum Summa  Anmirkning Forfalfer Pdmind Fogdan Retald
300070 [1996-07-24 3 714 D0kr 1896-05-23 =
300069 [1996-07-24 1267 00kr 1996-08-23
3000BE 1996-07-24| 20 270 00kr 19596-05-23
300066 |1996-07-24 718 00kr 1896-05-23
800 00kr Bytat k2

MUK | NS

Kundregistersidan bestar av tva delar, den évre halvan visar
kundinformationen sdsom namn och adress m.m. Den nedre
delen av sidan visar alla bestéllningar, fakturor och
arbetsordrar som &r knutna till kunden. Om Du har
Fordonsmodulen, och klickar pa fliken Fordon ovanfor
raderna, sa visas alla fordon som &r knutna till kunden. Du
skapar en ny kund p& samma satt som pa alla andra sidor,
genom att valja Ny i Arkiv menyn eller knappen Ny i
kappraden eller snabbtangenten Ctrl+N. (Hall nere Citrl
samtidigt som Du trycker pa tangenten N.)

Faltet Registrerad visar det datum dé kunden sparades. Faltet
Debit T.o.m visar det datum till vilket kunden har betalt sin
medlemsavgift. Detta ar en speciell funktion fér foreningar och



klubbar se avsnittet om Medlemsfakturering. Kryssrutan
Markerad ar till for olika sorteringar, t.ex. vid utskrift av
etiketter. Med knapparna Postforskott och Kredittid, anger Du
om kunden skall betala kontant eller hur manga dagars kredit
han har. | faltet Anmarkningar kan Du skriva in vad Du vill om
kunden, max 4000 tecken. Klicka pa Kundkategori for att valja
den kategori Du vill att kunden skall tillhéra. Se mer om detta
i avsnittet Instéllningar tidigare i manualen.

Kundreskontran

Samtliga fakturor, betalda som obetalda, visas pa raderna
langst ner pa& kundsidan. Forsta kolumnen visar
fakturanummer. Andra kolumnen, fakturadatum. Tredje
kolumnen, totalbeloppet inkl. moms. Om Du klickar pa nagot
av dessa falt far Du fragan om Du vill radera posten. Valjer
Du Ja, sa raderas den fakturan och bestéllningen tas
permanent bort ur programmet. Den fjarde kolumnen visar
bestéliningens anmarknings falt. Om Du inte kan lasa hela
anmarkningen, sa klicka pa faltet. De sista fyra kolumnerna
visar datum for forfallodag, utskriften av senaste
paminnelsen, utskrift av betalningsforelaggande ansékan och
betalningsdatum. Du kan &ndra dessa datum genom att klicka
pa respektive falt. Om Du har fyllt i ett betalningsdatum, sa
kommer den fakturan inte langre med pa kundfodringslistor
utan pa nasta inbetalningsjournal.

Utskrifter fran Kundsidan

Tryck pa snabbtangenten Ctrl+P eller valj skriv ut i
Arkivmenyn eller tryck p& Skriv ut knappen i knappraden.
Samtliga utskrifter frAn kundsidan utom listor och etiketter ar
i forsta hand avsedda att skrivas ut pa en Laserskrivare eller
en snabb blackstraleskrivare.

Paminnelse
Skriver en paminnelse till kunden péa alla obetalda forfallna
fakturor.

Betalningsforelaggande

Skriver en anstkan om betalningsférelaggande till
kronofogden. Fodrar ingen speciell blankett fran
Kronofogden, utan skriver pa vanligt blankt A4 papper.
Eftersom reskontran i R.O.L.F. inte hanterar ranteberékningar
och avgifter, sa far Du sjalv rakna ut dessa och fylla i pa den
utskrivna blanketten.

37



38

Inbetalningsjournal

Skriver en lista pa alla fakturor som inbetalats. Efter att Du
valt att skriva ut journalen sa fragar programmet dig hur
manga dagar tillbaka Du vill skriva ut.

Kundfodringslista
Skriver en lista p& alla obetalda fakturor.

Aktuell kund
Skriver ut all information om aktuell kund.

Medlemsfaktura

Detta ar en speciell funktion fér klubbar och féreningar.
Fakturan skrivs pa ett speciellt papper som Du maste bestalla
fran Postens blankett service. De kostar (1996) c:a 250:- for
500st och c:a 400:- for 1000st. Bestall "Blank A4 med
Inbetalning/Girering A”. Fakturan som skrivs har en fardig
postgiro talong for inbetalning av avgiften nederst pa sidan.

Etiketter

Se Installningar tidigare i manualen for val av etikett typ och
avsnittet Etikett storlek for en forklaring om hur Du gor egna
etikett mallar. Valet Alla kunder skriver etiketter till samtliga
kunder i kundregistret. Véljer Du Aktuell kund skrivs en etikett
till den aktuella kunden. Kundkategori skriver till den kategori
Du anger i boxen. Skriv 1 for forsta kategorin, Normal kund,
och 2 for nasta osv. Markerade kunder skriver till de kunder
dar Du har kryssat i rutan Markerad.

Kundlistor
Skriver en lista pa de kunder Du véljer. Se Etiketter ovan.



Fordonsregister sidan

[ClEEE X [S] [« [m][R]C] @] [mE]

[Rog :
Reg.Nummer ABC123 CBR kod Anteckningar |2
Fabrikat Honda Farg MIT
Modell CRX Arsmodell 1591
Vagmatare 55000 km Chassienr
Effekt 140 KW Tjanstevikt 950 ky
[ Finns i Lager Firs.klass
- Priskalkyl
Inkom/datum 1996-05-12 @ Inkiipspris 95 000, 00kr
O ﬁtga’rder 500,00kr [@RTATS

[] Réntekostnad 2 28000kr Metto efter kostn. 95 000, 00kr
Utpris| 120 000 O0kr| 112 00000kr TB| 25 00000kr TG | 20,83%
[ Momspliktigt Fordonets priser INKL. Moms !

r Sald
Sald/datum  [1996-07-12 Belopp | 118 000 00kr
Kundnr 43151275 Kund Stefan Rehnberg

r Atgarder
Referensnr 1125 Datum [1956-07-14  Belopp 800,00kr g

Anmarkning Bytat topplockspackning

MUK | NS

| Fordonsregistret lAgger Du in alla fordon som Du har eller
har haft i lager. Fordonssidan ar uppdelad i fyra delar. Den
oversta delen, Fordon, visar huvudinformationen sasom
Fabrikat, modell och registreringsnummer m.m. | den andra
delen, Priskalkyl, anger Du inkdpspris och utpris m.m.

- Priskalkyl
Inkom/datum 1996-05-12 @ Inkipspris | 95 000,00k
[ Atgarder B00 00kr SR'A'

[] Rantekostnad 2280 00kr Metto efter kostn. G5 000 O0kr
Utpris 120 000,00kr 112 000,00kr TB | 25 000,00kr TG | 2083%
L] Momspliktigt \ Fordonets priser INKL. Moms !

Rekomenderat lagsta forsaljningspris

TB och TG félten visar dig din vinst i kronor respektive procent
vid angivet utpris. Det finns tv& Inkopsprisfalt, Inkopspris och
V.V. (verkligt varde). Detta ar till for att Du enkelt ska kunna
se vad de olika nettona betingar i vinst. Den som Du vill ha till
grund for berakningen klickar Du pa. Det ar beloppet i faltet
V.V. som skrivs ut pa kopeavtal en. | ovanstaende bild ar
Inkdpspris markerad, det ar sdledes de 95000kr som ligger till
grund for utrékningen av vinsten. Kryssrutan och féaltet
Atgéarder, visar summan av alla arbetsorder, &tgarder och
fakturor som ar knutna till fordonet. Om Du vill ta med detta
belopp i vinst utrakningen s& kryssar Du i rutan Atgarder. De
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ar dessa som visas langst ner pa sidan. Se vidare
Fordonsatgarder. Kryssrutan och faltet rantekostnad, visar
din rantekostnad baserad pa datumet Du anger i faltet
Inkom/datum och réntesatsen Du anger i Instéllningarna. Se
Instaliningar tidigare i manualen. Om fordonet &r
momspliktigt, anger Du detta genom att kryssa i rutan
Momspliktigt. Den tredje delen av Fordonssidan visar vilken
kund Du salt fordonet till och for hur mycket och nar Du sélde
det. Genom att ange detta, visas fordonet pd Kundsidan.
OBS! Kunden maste givetvis finnas i kundregistret forst.

Fordonsatgarder

Langst ner pa Fordonssidan visas alla Bestallningar som ar
knutna till fordonet. Om Du har hela R.O.L.F. sa skapar Du en
Fordonsatgard enklast genom att géra en vanlig bestallning
pa Artikel/Bestallningssidan. Se Att géra en bestallning
tidigare i manualen. Nar detta &r gjort, fyller Du i fordonets
registreringsnummer pa bestallningen och darmed har Du
knutit den till fordonet. Om Du endast har Fordonsmodulen
och inte kan goéra en bestallning / Arbetsorder, sa klickar Du
istallet p& knappen Ny langst ner pa Fordonssidans hogra
horna, den med en symbol av ett tomt pappersark. Om Du vill
radera den, klickar Du p& knappen sidan om, den med ett
kryss.

Utskrifter frAn Fordonssidan

Alla utskrifter fran fordonssidan férutom listor, ar avsedda for
laserskrivare eller liknande.

Képeavtal

For att ett Kopeavtal ska bli ratt utskrivet maste det goéras i
féljande steg:

1, Om inte kunden pa det nya fordonet finns i Kundregistret
maste han/hon forst laggas in som ny kund. Om Du inte har
Kundregistermodulen, maste Du skriva in kunden pé avtalet
manuellt efter att utskriften gjorts.

2, Om kunden har ett inbytesfordon maste det laggas in i
Fordonsregistret.

3, Skriv ut Kopeavtalet. | dialogrutan som visas néar Du valt
Skriv ut, fyller Du i inbytesfordonets registreringsnummer,
antal kopior av avtalet (om Du endast vill ha ett original anger
Du 0 kopior), eventuell expeditionsavgift och om Du vill att
overskriften pa utskriften ska vara faktura, sa klickar Du pa
Faktura istallet for Kbpeavtal.



DEMOVERSION KOPEAVTAL

Testgatan 1 Motorfordon
122 45 Testaby
T oo [Famawal [ mhragie e
Siefan Rehnberg
Tora T et e
1996.07-27 | Sandblicksgirden
Warta iy ooiivess
Fordon| s CRX - }* 360 91 Forsliv
T CEAd Waaralh Fang [Takran V. takian
1991 6500 ., | VIT 0431-51275
T S vy e i Fararenr
ABCl123
B
Fordonets pris 118 000,D0kr
e 77 v amining
Bytes- | ;o can Primera 2.0 Kombi
fordon
el ) EETE Farg
1991 F 21000 - | VIT
=g == o el e b
ABC456
S T e 5
43 000,00k
T iing oz e swac i
Exp. avg.
e e 7 o e e Toamar
— . Waray moms
T s
| Jua[ b= e i Totalt kontantpris inkl. moms 118 000 D0kr|
[ERy T ——
P — o Inbiytestorton netto (s spec 43 000 00kr
Dytentardana, b B st T
Kontant vid levera 75 000,00kr
Tam 5
Uinimlirinas i s 1 e,

Ovre delen av ett utskrivet kopeavtal. Fordonet som sélts &ar
en Honda CRX, sald till Stefan Rehnberg fér 118 000:-.
Inbytet &r en Nissan Primera, inbytt till 43 000:- Kdpeskillingen
ar saledes 75 000:-.

Aktuellt fordon
Detta skriver ut alla uppgifter om aktuellt fordon.

Salda fordon

Skriver en lista avsedd som bokforingsjournal, pa alla salda
fordon. Momsen som visas pa listan ar utraknad enligt de
regler som géller for forsaljning av fordon.

Lagerlista

Skriver en lista pa alla fordon som finns i lager. D.v.s. alla
fordon dar kryssrutan Finns i lager &r kryssad. Listan ar
avsedd att ges till kunder eller tidningar vid annonsering och
innehaller séledes inga nettopriser.

Inventeringslista
Denna lista ar likadan som Lagerlistan fast med netto
uppgifter.

Skylt
Skriver en skylt avsedd att sattas pa fordon till forsaljning.
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Odokumenterade funktioner

Det finns ett antal funktioner i R.O.L.F. som inte hamns i
denna manual. Anledningen till det &r att de flesta av dem kan
vara farliga att anvanda om man inte tillfullo férstar vad man
gor. Dessa funktioner ar inlagda pa forfragan fran nagra av de
som anvander R.O.L.F. Jag téanker dock nédmna fdljande
eftersom de kan vara bra att veta om.

Ctrl, och Plus eller minus pa det numeriska tangentbordet.
Detta Okar lagerantalet pa aktuell artikel med ett var gadng Du
haller nere Ctrl och trycker pa plus och minskar med ett nar
Du trycker pd minus. Faran med denna funktion ar att
forandringen inte 1aggs till i statistiken.

Klicka pé artikelns pris inkl. moms (det grona priset) s kan
Du ange priset inkl. moms. Faran med detta &r att priset exkl.
moms raknas om darefter, s om artikeln har en rabatt kod sa
kommer inkopspriset att bli fel.

Du kan soka efter en artikel genom att direkt sla
artikelnummret pa& det numeriska tangentbordet. Detta
fungerar dock inte pa alla datorer. En del datorer missar nagra
tecken om man skriver for fort.



Faltlistor

For avancerade anvandare. Faltlistor p& register, Faltets
namn, férklaring samt langd och typ av falt. Ex. 20 alfa betyder
att faltet kan innehdlla max 20 alfanumeriska tecken,
1234ABCD o.s.v. 6 num. betyder max sexsiffrigt tal. Det ar
viktigt att veta vilken typ av falt det ar nar Du skriver ex. ett
raderingsfilter. Véarden i filter uttryck for falt av alfa typ skall
alltid omges av tecknen ” (s.k. hartass, Shift+2)

Artikelregistret, filen ART

Artikelnummer
Benamning
Pris

Rabattkod
NettoPris
Leverantor
Lagerplats_A
Lagerplats_ B
BestPunkt
Reserverade A
LevRabKod

LevArt

Rabatt
NyttArtNr
LagerAntal_A
LagerAntal_B
Reserverade_B
Pris_B
BestAntal
Konto_A
Konto_B

Typ

Grupp

Artikelns artikelnummer. 20 alfa
Artikelforklaring, 35 alfa

Slutkundpris exkl. moms, 5 num.
Leverantdrens rabattkod, 2 alfa

Ink6pspris exkl. moms, 5 num.

Namn pa artikelns leverantér, 20 alfa

A lager artikelns forvaringsstalle, 20 alfa

B lager artikelns forvaringsstélle, 20 alfa
Artikelns bestéllningspunkt, 5 num

Antal reserverade A lager artiklar, 5 num.
Specialfalt som & sammansatt av
Leverantor och Rabattkod falten. 22 alfa
Specialfalt sammansatt av Leverantor
och Artikelnummer. Anvands for att
skapa unika nycklar for alla poster. 40 alfa
Din rabatt fran leverantéren, 2 num.
Specialfalt for andringsartiklar. 20 alfa
Antal i A lager, 5 num.

Antal i B lager, 5 num.

Antal reserverade B lager artiklar, 5 num.
Pris exkl moms for B lager artikel, 5 num.
Antal av artikeln p& inkdpsorder, 5 num.
Bokfdringskonto, A lager artikel, 4 num.
Bokfdringskonto, B lager artikel, 4 num.

V om virtuell, S om struktur. 1 alfa
Artikelgrupp, 20 alfa

43



44

Lagerfilerna, ALAG och BLAG

LevArt Se ART. 40 alfa

LagerAntal Kvarvarande av denna inleverans. 5 num
Datum Inleveransens datum, AAAAMMDD
NettoPris Inkdpspriset vid denna inleverans. 6 num
LevArtDat Falt sammans. av LevArt + Datum 48 alfa

NettoPrisTot NettoPris * LagerAntal. 6 num

Leverantorsregistret, filen LEV

Leverantor Namnet pa leverantéren, 20 alfa

Kundnummer Ditt kundnr. hos leveranttren, 20 alfa

SenasteBest Datum da det senast gjordes en
modembestallningsfil till leverantoren.

Adress Leverantorens adress, 20 alfa
PostNummer Postnummer, 20 alfa
PostOrt Stad eller liknande, 20 alfa
Telefon Telefonnummer, 20 alfa.
Telefax Faxnummer, 20 alfa
PrisLTyp Specialfalt for knapparna Prislistetyp.
N = Nettopris, R = Rabatt,
BestForm Specialfalt for knapparna Bestallningsform

T = Telefon, F = Fax, M = Modem.
Kontaktperson  Kontakt hos leverantdren, 20 alfa

ePost Elektronisk postadress (eMail), 50 alfa
WWW World Wide Web (Internet), 128 alfa
ReferensNr Aktuell inkbpsorders referens, 9 num

Kundregistret, filen KUNDER
KundNummer Kundens kundnummer, 20 alfa

OrgNr Organistationsnummer, 15 alfa

Namn Foretaget eller personens namn, 30 alfa
Adress Gatu eller box adress, 30 alfa
PostNummer Postnummer, 8 alfa

PostAdress Stad eller liknande, 20 alfa
Kontaktperson  Foéretagets kontaktperson (att:), 20 alfa
Land Land, 20 alfa

Telefon Telefonnummer, 20 alfa

Telefax Faxnummer, 20 alfa

Mobil Mobiltelefonnummer, 20 alfa

ePost Elektronisk postadress (eMail), 50 alfa
Anmarkning Fritext ang&dende kunden, 4000 alfa
KreditTid Antal dagars kredit, 3 num.

Markerad Specialfalt for krysskutan Markerad.

1 = kryssad, 0 = ej kryssad,



Kategori

Rabatt
Registrerad
BetaltTom

Specialfalt for Kundkategori. 1 = forsta
kategorin, 2 = andra osuv. till kategori 9.
Kundens rabatt p& bestallningar, 2 num.
Kundens registreringsdatum, AAAAMMDD
Betalt tom detta datum, AAAAMMDD

Fordonsregistret, filen FORDON

RegNummer
Fabrikat
Modell
Arsmodell
Cnummer
FargKod
Vagmatare
Inkom

Agare
InkdpsPris
Pris
TjansteVikt
ForsKlass
Effekt
Anmarkning
sald
SaldFor
KundNummer
FinnslLager

CBRkod
\AY
Lagstapris
Tillbh1
Tillbh2
Momsplikt

Fordonets registreringsnummer, 10 alfa
Fabrikat, 20 alfa

Fordonsmodell (typbetéckning), 30 alfa
Arsmodell, 4 num.

Chassienummer, 20 alfa

Fordonets farg, 10 alfa
Vagmatarstallning i km, 6 num.

Datum da fordonet inkom, AAAAMMDD
Namn p& agaren, 30 alfa

Inkdpspris, 7 num.

Kundpris, 7 num.

Tjanstevikt, 10 alfa

Forsakringsklass, 10 alfa

Motoreffekt i kw, 10 alfa

Fritext angdende fordonet, 4000 alfa
Datum da fordonet s&ldes, AAAAMMDD
Belopp fordonet salts for, 7 num.
Agarens kundnummer i Kundreg., 20 alfa
Specialfalt for krysskutan Finns i lager.
1 = kryssad, 0 = ej kryssad,

Fordonets CBR kod, 10 alfa.

Verkligt varde. 7 num

Rekomenderat lagsta kundpris, 7 num
Tillbehdrsrad 1, 100 alfa

Tillbehdérsrad 2, 100 alfa

Specialfalt for krysskutan Momspliktig.
1 =kryssad, 0 = ej kryssad

Bestallningar, filen ORD

ReferensNr
Anmarkning

Bestallningens referensnummer, 6 num.
Anmarkning, 50 alfa
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Datum
KNNummer

FSNummer

KundNummer
Draget

Namn
RegNummer
Summa
FakturaDatum
BetalDatum
PaminDatum
BetF6rDatum
ForfalloDatum
Rabatt

Netto

Moms

Avrund
KontantFlagga
Adress
PostNummer
PostAdress
Land
VarReferens
ErReferens
ErOrder
LevNamn
LevAdress

Bestallningsdatum, AAAAMMDD
Bestallningens Kontantnota eller faktura -
nummer (om utskriven), 6 num.
Bestallningens Foljesedel eller arbetsorder
nummer (om utskriven), 6 num.

Ev. kundnummer, 20 alfa

Specialfdlt som indikerar typ av
bestallning och hur den ar lagerford.
1 = Dragen (R6d), 2 = Reserverad (Gron),
3 = Inkopsorder (BIA).

Ev. kundnamn, 30 alfa

Ev. fordons registreringsnummer, 10 alfa
Totalsumma inkl. moms, 7 num.

Datum da faktura eller kontantnota skrevs.
Datum d& den betalades.

Datum da& paminnelse skrevs.

Datum da Betalningsforelaggande skrevs.
Datum da den forfaller till betalning.
Rabattsats, 2 num.

Netto, Summa exkl. moms, 2 num.

Moms, 2 num.

Oresutjamningen, 2 num.

1 om kontantnota, 0 om faktura. 1 num
Gatu eller box adress, 30 alfa
Postnummer, 8 alfa

Stad eller liknande, 30 alfa

Land, 30 alfa

Foretagets kontaktperson (att:), 30 alfa
Kundens kontaktperson (att:), 30 alfa
Kundens ordernummer, 30 alfa

Leverera till, 30 alfa

Gatu eller box adress, 30 alfa

LevPostNummer Postnummer, 8 alfa
LevPostAdress Stad eller liknande, 30 alfa

LevLand

Land, 30 alfa

Bestéallningsraderna, filen RAD

Artikelnummer
Benamning
Pris

NettoPris

20 alfa
50 alfa
6 num
6 num



Antal

Totalt
NettoPrisTot
Rad

Unik

LevArt
Lagerplats
ReferensNr
Rabatt
Lager

Rest
LevArtRest

Konto
FakturaDatum
Momsplikt

Totaltinkl
Inlevererade
Moms

5 num

Antal * Pris, 6 num

Antal * NettoPris, 6 num

Radens possition, 3 num

Sammansatt av ReferensNr och Rad,
12 num

Se ART, 40 alfa

20 alfa

Bestallningens referensnummer, 9 num
2 num

A om fran A lager annars B, 1 alfa
Antal restnoterade, 5 num

Specialfalt som ar tomt om Rest ar noll
annars innehaller det LevArt, 40 alfa
Bokféringskonto, 4 num

AAAAMMDD

1 om det skall raknas moms pa raden
annars noll, 1 num

Pris + moms

Antal inlevererade vid ink6psorder, 5 num
Moms sats i procent, 2 num

47



A
Alagret.....ccocoeeeeicinnnnn, 34
Adresskort ..o 9;19
Aktivera
skrotningsautomatik .....30
Aktuell inképsorders
referensnummer............ 36
ALAG........ccoviieeie, 45
Allmén endast text............ 19
AND...cooooviiiiiiiee e, 18
Antal anvandare ................. 6
Antal Kopior .................... 20
antalet inlasta artiklar ....... 22
arbetsorder............ 12;19; 40
arbetsordrar .................. 4; 40
Arbetsstation .............cc........ 6
ART ..o, 44
artikelgrupper ............. 11; 31

Artikeln &r momspliktig....17
artikelregistret ....4; 7; 11; 16
artiklar pa

bestéllningsraderna....... 14
Artlaser.sbb.................... 29
Artradsk.sbb................. 29
ASCI oo 22
ASCII filmall..................... 23
Autostart.............ccoceeenneene 5
Avancerat .........ccoceveevnrenn 8
avgifter ..o, 38
AvVOransare ..........ccocecveeeens 21
avslutad bestéllning........... 12
B
B lagret.......cccoovvvieivennnnnn, 34
Bekréafta inte forandring...26
Best. antal..........c.ccocceenee 15
Bestall.........ccocoevnenns 14; 27
bestallas.........ccccoevinennns 26
bestéllning .................... 4; 14
Bestallningar .............. 12; 36
bestéllningsform............... 36
bestéllningsrad.................. 16
Bestallningsreferenser ......27
Bestéllningstyper.............. 13
betalningsdatum ............... 38
Betalningsforeldggande....38
BLAG. ..o 45

bla stjarna..................... 7,24

Bladdra .......cccoocevveveennnnnn. 8
D
Debit T.o.m. oo 37
decimalavgansaren........... 23
dedicerad server................. 6
Detaljerade

kunduppgifter......... 12; 14
Divideramed ..........c....... 23
dollar $..cvvvevvveeeiieiene 11
Dra Bestallningen fran

lagret.....ccoooevvicncne, 16
Dra bestéllningen fran

lagret... oo, 27
dublett.......ccccooviiiiinene 32
E
Egna kundnummer............. 9
ENd....coooiiiiiiiee 8
ENter ..o 14
ersattnings artiklar ........... 32
Erséttningslista................. 23
ESC i 4
Etiketter ........... 9; 20; 27; 39
etikettmall .............cocoe.e.. 28
Etikettstorlek.................... 28
exepidionsavgift............... 41
EXPOItera.......ccovvverveerennns. 24
F
Faktura......cccooeveeunnne. 13; 19
fakturadatum.................... 38
fakturanummer................ 38
fakturor .......cccoceveees 12; 37
filmall.........ccooovi, 23
filter oo 31
flyttbart media.................. 25
Fordon.......ceoovvenneen. 37; 46
fordonskalkylen ............... 13
Fordonsregister ............ 4; 39
Fordonsatgarder ............... 40
Formel......ccooevinininene. 18
formfeed ... 10
frakttyper .......cccooveiennns 10
fritext v 14
Fritextrad..........cccovenneee. 16

Fritexter ....coocvevveieeiecinees 9



Fritextrad ......cocceeevvvrennee. 14

faltet Kundnummer-........... 14
Faltlistor ............... 18; 29; 44
Foljesedel..........ccoeerennens 19
foreningar .......cccccooeveeenn 37
foretagsuppgifter ................ 8
forfallna fakturor .............. 38
forsaljningskontot............. 17
forsaljningsstatistik .......... 28
forsaljningsstatistiken....... 34
G

Grupp oo 31
GrUPPer ..cvvveiericie e 11
gron Stjarma..........coceevevneene 7
H

hastighetsokning............... 21
HOome.....ocooie 8
Honda MC........coceevins 24
huvudmodul........................ 4
huvudsida .........ccccooviennene. 4
harddiskutrymme................ 5
|

IMPOTt ... 24
Importera databas............. 23
Inbetalning/Girering A ..39
inbetalningsjournal........... 38
inbytesfordon.................... 41
INKASSO.....cveivieiieicic e 4
InNKL. MOMS ... 17
131 00] o 26; 36
Inkopsforslag .................. 20
Inkbpsorder ....13; 24; 26; 27
inkopsordrar ............c.ce..... 12
inkopsplanering ................ 34
Inleverera .......cccccovcvvuvnene. 26
Inleverera bestéllningen... 27
Innehallstext............ccccuev.e. 9
INSErt...cccooiiiieie e 14
Installation..........ccccocevenene 5
installera........cccooeiiienene. 5
Instéllningar.........c.cccocuv..e. 8
Inventeringslista................ 42

K
Kassakvitto ................ 10; 19
klippbordet............cc.c...... 32
Klubbar.........c.ccoevvennnns 37
Knappraden.............cccoee.e. 7
knyta bestallningen till en

Kund ... 14
knyta bestallningen till ett

fordon ..o, 14
Kontantnota.................... 19
{10111 (0 J R 17
kontrollrékningar ............. 25
konvertera dina tidigare

data ...coooviiiieie, 24
Kreditfaktura................. 19
kredittid...........ccoervrnnnne 8; 37
kronofogden.................... 38
Kund.....cooooveviiiieice 14
KUNDER ......ccovvvrieiiienns 45
Kundfodringslista ............ 38
kundfodringslistor............ 38
Kundkategori . 10; 14; 31; 37
Kundlistor..........c.cocu..... 39
Kundregister ..........c.cccvuene. 4
Kundregistersidan............ 37
Kundreskontran ............... 38
kvittoskrivare..........c........ 10
kopeavtal.................... 40; 41
L
lagerantal ................... 11; 27
lagerhantering .................... 4
Lagerlista............ 20; 25; 42
lagerlistor.........ccccoevvvinnnnn. 4
lagersaldon..........c.cccoeuenee. 25
Laser.sbb ......ccccocvvvnnne. 29
laserskrivare..................... 29
Lennart Lagervall ............ 20
LEV .o 45
leveransadresser............... 24
leverantor...........ccccveneee 17
leverantorer.................. 4; 36
leverantorsféltet ............... 35
Leverantorslistan............ 20
Leverantdrssidan ............. 26



50

LIKE ..o 18
list DOX..cvvvieiieieeceeiee, 31
L&s in prislista.................. 23
Lopnummer .................. 9;24
M

Manuell sékning............... 26
Markerad...........ccocerveienen. 39
matrisskrivare................... 19
MC-Proffsen...........cc.coune 20
medlemsavgift................. 37
Medlemsfaktura................ 39
modemfil ........cccooveevenenn, 24
modemkommunikation.....25
MOMS ..eveiiiiee et 8
Momspliktigt..........ccccuennee. 40
multitasking ..........cccccevenee. 21
N

netto uppgifter.............. 8; 31
noll-utfyllt ........................ 22
nummerandrade................ 22
Nummeréndringsposter ....32
NY e 7,16
Ny bestéllning .................. 15
ny Kund......ccooevvvreennne 7,37
NY POSt....oeviiiiiiiiiiieee 7
Nétverksinstallation............ 6
Né&tverksversionen.............. 6
@]

oavslutad bestallning......... 12
omorganiseringar.............. 25
ORD ..coovivviiveesie e 47
P

PACKA UPP wvvveeierieicieen 22
piltangenterna............... 8; 26
[ |  F 22
Plocklista.........ccccooevrrnnns 19
plockIistor..........ccocevveuennen. 12
Postens adresskortsatser .....9
Postforskott ............ccoceeeee 37
postlangder.........c.ccveee.e. 22
Prioriteringsordningen......35

Pris per kundkategori....... 31

Prisforandring .................. 28
prislista .......cccocvevruene 20; 23
Prislisteimport ................. 23
prislistemall ............... 21; 22
Paminnelse...........cccovu.ee. 38
R
rabatt matris............ccoeve.. 36
rabatter........occevvevvevveennns 10
rabattkoder................. 23; 36
rabattsattSer........coccovvveennenns 4
RAD.....c.coiviiiiecicee 48
Radera........ccoovevveiiieeinnnns 7
Radera - Aktuell............... 18
Radera - Alla.................... 19
Radera - Grupp -
Leverantor................... 18
Radera - Grupp - Special . 18
Radera Alla...................... 15
radera ett urval.................. 18
RaderaRad...................... 15
Raderingsfilter ................. 18
Radskriv.sbb .................. 29
radskrivare ..........cceeveenne. 29
Rapporter .........ccccoeevenenns 32
referensnummer ......... 12; 26
REG.NI oo 14
Registrerad .............cceevee 37
registreringsnummer........ 40
regler géller for strukturer
ochvirtuella................. 35
Reserverade ..................... 15
FESEIVEIAS.....cvvvevvvrvrrernnnnns 15
reskontra .......cccceeeveieeeeneenns 4
restnoterade...................... 27
restnoterade fran
leverantoren ................. 27
rénteberakningar .............. 38
rod stjarna........ccocceeeeveenee. 7
S
SErvicetyper........cccoveenee. 34
skapa en ny artikel ........... 17
Skicka formfeed............... 10



SKriv Ut.....coeevveveee. 7;15; 19

skrivardrivrutiner.............. 19
Skrivarinstéllning ............. 20
Skrotningsautomatik......... 30
SKylt v, 42
Snabbval..........ccccoeiinens 10
sorteringsordning.............. 26
Spara.....cceeviienieennnn 7,18
Spara Bestallningen ...15; 18
Statistik ......cocoovvvrnene 20; 34
statistiken ........cceeveiieeinnns 27
statusraden........ococeeereennns 7
strukturartikel ................... 34
Stang Windows
multitasking.................. 21
SystemKrav.........cccceeevernnn 5
Salda fordon..................... 42
Séakerhetskopiera............... 25
Sakerhetskopiera
Automatiskt............cc..... 21
SOK v 8
SoOk/Filtrera.........cocceveevnennen. 8
Sok/Filtrera.........ccccveuneee. 31
Sok/sortera .................. 8: 26
SOKINAEX ...vvevvvivieiicieias 26
T
TAB....cooeee e, 26
Tabell format.................... 32
tabellformat .............coeeee 8
LI = 13; 31; 40
telefonmodem................... 24
terminalprogram............... 25
testartiklar...........ccocooevvrnnne 7
textfil oo 22
G 13; 31; 40
tidigare program.............. 23
Tillbaka .......coeevveiiiirienene, 4
tillaggsmoduler................... 4

traktormatade.................... 29
tdckningsbidrag................ 13
tdckningsgrad............cc..... 13
U

Underhdll .........ccccoooeveee, 25
uppdatera ut eller in pris .. 28
utropstecken..........c.o..... 13
utskrifts - installningar-..... 19
Utskriftsformat................ 20
Y

V.V e, 40
Varna for dubletter........... 31
veckoleveranser ............... 36
verkligt vérde................... 40
W

Wildcards.........ccocovvnennns 19
Y

virtuell artikel ................. 35
Valj nummerandringsfil ... 22
Valj Prislistefil ................. 22
A

Aterstall .........cccovvvevnenn. 25
aterstalla..........cccoeveeenne, 21
atgarder.........ccoeeeenee. 13; 40
A

andra en bestallningsrad .. 17
andra i en bestéllning....... 15
o

Oppna ..cccvveeeeeie, 7,17
lagerprogram.................... 23

51



